COMUNA BILCA
Strada Calea Bucovinei nr. 295 | judetul Suceava, cod postal 727030 Tel/fax: 0230-
411143/0230-411110;e-mail:primaria@primariabilca.ro
Web: www.primaria-bilca.ro

4 HOTiRARE

Privind aprobarea normelor proprii , Procedura Operationala pentru Furnizare si
distributie Pachet Alimentar pentru Scoala Gimnaziala George Tofan Bilca, judetul
Suceava in cadrul Programului National ,,Masda Sandtoasa ,,

Consiliul local al comunei Bilca , judetul Suceava,
Avand in vedere:
- referatul de aprobare prezentat de domnul primar inregistrat sub nr.8703 din 22.12.2025
-raportul compartimentului de urbanism si amenajare a teritoriului, achizitii publice, inregistrat sub
nr.8704 din 22.12.2025
-avizul  favorabil al comisiei pentru dezvoltare economico sociald,buget finante,administrarea
domeniului public si privat al comunei agricultura,gospodarire comunala,protectia mediului,servicii si
comerf,inregistrat sub nr, 8706 din 22.12.2025 ;
- avizul favorabil de avizare al Comisiei pentru administratia publica locala, juridica si de disciplina,
apararea ordinii si linistii publice, a drepturilor cetdtenilor,inregistrat sub nr.8707 din 22.12.2025

In temeiul prevederilor:
-Art. | anexa nr. 1, A din Ordinul 2332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 932/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului  specific de norme prefesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv,
- art. 77 alin. (4) si (9) din Legea inva{amantului preuniversitar nr. 198/2023. cu modificarile si
completarile ulterioare; - art. 3 alin. (1) si (3), art. 6 si art. 13 din Hotararea Guvernului nr. 24/2024
privind instituirea Programului national "Masa sinitoasi"; - art. 31 alin. (4) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Legea 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica , a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii ,
-prevederile HG 24/2024 privind instituirea Programului National ,,Masa sanatoasa,,
HG 177/2024 privind repartizarea pe unitati /subdiviziuni administrativ teritoriale si pe unitati de
invatamant preuniversitar de stat a sumei , prevazuta in bugetul de stat pe anul anul 2024 privind
finantarea Programului national Masa Sanatoasa
In temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) lit. ”d”, alin. (7) lit. "a” si art. 139 alin. (1), art. 196 alin. (1)
lit. "a” din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu completéri]e ulterioare

HOTARASTE :

ART.1. Se aproba normelor proprii , Procedura Operationala pentru Furnizare si distributie
Pachet Alimentar pentru Scoala Gimnaziala George Tofan Bilca, judetul Suceava in cadrul
Programului National ..Masa Sanatoasa ., , conform Anexei nr.1 care face parte integrantd din
prezenta Hotarare.
ART.2 Prezenta hotarare poate fi contestata potnwt prevederilor Legii contenciosului administrativ
nr. 554/2004, cu modificarile si completarile

ART3.0rdonatorul principal de credlte’ <0 imentul financiar contabil vor duce la Indeplinire
prevederile prezentei H.C.L. PRI 3 EDINTA,

SAVUK AEIL COSTICA
Viza de control financiar prevent ;,:,?? & 5 Contrafemneaza

Secre
Cons.jur. Taci

Inspector superior,
Coneac Illenuta
BILCA, 30.12.2025
NR.74

r general
Viofica Rodica
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PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: Il-a

BILCA

EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICII SOCIALE 81
ALTE SERVICII SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE-ANEXA 2

DIN LEGEA NR. 98/2016

Revizia

cod BGT. AP 01

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura |
crt responsabiliifoperatiunea prenumele
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat
1.2 Verificat
1.3 Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.

Editia sau, dupa caz.
crt revizia in cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziel

Data de la care se aplica prevederile
aeditiei sau reviziei editiei

1 1

~

2

4

2.1 Editia a-II-a

Perioada de
aplicare a
NOImel proprii,
mod de aplicare

Procedura
proprie se va
aplica pentru
toti anii scolari
in care va
functiona
programul
“Masa
sanatoasa™ si
invitatia de
participare se va
face prin afisare
in Jocuri publice

02.12.2025

Revizia 0

FOS N F S
JUER FN]

Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia din cadrul

editiei procedurii:

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semnatura
cit Nr. prenume Drimirii
1 2 3 4 3 7 7
3.1 informare/aplicare Compartiment | Inspector
achizitit superior
publice
3.2 Aprobare Primar Primar
33 Verificare Secretar Secretar
general general
34 | Arhivare Compartiment | jurist
juridic

4. Scopul procedurii

4.1 Scopui prezentel proceduri simplificate propri il constituie asigurarea cadrului legal necesar
pentru atribuirea contractelor de achizitii publice/acord cadru ce au ca obiect servicii prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice
4.2 Stabileste rmodul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Anutoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie ori de cate orl intentioneaza sa
atribuie contracte de achizitie publica/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect
servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, a caror valoare
estimata este mal mica decat valoarea de 3.376.500,00 lel fara TVA.

4.5 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

2din 2}
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Nr. 1reg. ............. fooiannne

ANEXA 1 LA HCL

PROCEDURA OPERATIONALA

EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII
SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE — ANEXA 2 DIN LEGEA NR. 98/2016 CU
MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE

»HEURNIZARE 51 DISTRIBUTIE PACHET ALIMENTAR” PENTRU SCOALA

GIMNAZIALA «GEORGE TOFAN» BILCA, JUDETUL SUCEAVA, IN CADRUL
PROGRAMULUI NATIONAL "MASA SANATOASA ”

B.G.T. AP.01

Editia II-a
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt responsabilii/operatiunea prenumele
2 3 4 5 6
Elaborat
Venficat
1.3 Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
crt | revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiel sau reviziel editiei
1 2 3 4
2.1 Editia a-Ti-a Perioada de Procedura 02:12.2025
aplicare & proprie se va

normei propri, | aplica pentru
mod de aplicare | toti anii scolar
in care va
functiona
programul
“Masa
sanatoasa” si
invitatia de
participare se va
face prin afisare
in locuri publice

2.2 Revizia 0
2.3 Revizia | |

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia din cadrul
editiei procedurii:

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment | Functia Nume s1 Data Semnpatura
crt Nr. prenume primirii
' .2 3 4 5 6 7 7
3.1 informare/aplicare Compartiment | Inspector
achizitil superior
publice
3.2 Aprebare Primar Primar
33 Verificare Secretar Secretar
general general
34 Arhivare Compartiment | jurist
juridic

4. Scopul procedurii

4.1 Scopul prezentei proceduri sirnplificate proprii 1l constituie asigurarea cadrului legal necesar
pentru atribuirea contractelor de achizifii publice/acord cadru ce au ca obiect servicii prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice

4.2 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate ‘
Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori intentioneaza sa
atribuie confracte de achizitie publica/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect

servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, a caror valoare
estimata este mai mica decat valoarea de 3.376.500,00 lei fara TVA.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
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4.4 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.5 Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe primar, in luarea
deciziel
4.6 Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Autoritatea coniractantd poate aplica prezenta procedwrd proprie ori de cite ori
intentioneaza sd atribuie contracte de achizitie publici/acord cadru ce privesc achizitii publice ce
au ca obiect servicil previzute In Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a
caror valoare estimaté este mai mici decét valoarea de 3.376.500,00 lei firda TVA.

5.2. In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantd va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acord cadru,
previzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

a) nediscriminarea §i tratamentul egal, respectiv asigurarea conditillor de manifestare a
concurentel reale, prin stabilirea si aplicarea, oricAnd pe parcursul atribuirii contractului
respective de reguli, cerinte §1 criterii identice pentru toti operatorii economici, inclusiv prin
protejarea informatiilor confidentiale atunci c&nd este cazul, pentru ca oricare dintre acestia, si
poata participa la atribuirea contractului si s@ beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti;
b) recunoasterea reciprocd, constd in acceptarea serviciilor oferite Tn mod licit pe piata Uniunii
Europene, a diplomelor, a certificatelor, a altor documente, emise de autoritifile competente din
alte state, precum i a specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national; _

¢) transparenfa, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractutui de achizitie publici;

d) proporfionalitatea reprezintd asigurarea corelatiei Intre necesitatea beneficiarului, obiectul
contractului de achizitie publica i cerintele solicitate a fi indeplinite. In acest sens, beneficiarul
trebuie sd se asigure cd, In cazul in care sunt stabilite cerinte minime de calificare, acestea nu
prezinta relevantd si/sau sunt disproportionate In raport cu natura si complexitatea contractului
atribuit; '

e) eficienta utilizdrii fondurilor publice, reprezintd atribuirea contractelor de achizitie pe baze
competitionale §i utilizarea unor criterii pentru atribuirea contractelor care si reflecte avantajele
de naturd economici ale ofertelor in vederea obtinerii raportului optim intre calitate si pret.
inclusiv prin luarea in considerare a obiectivelor sociale, etice si de protectie a mediujui;

f) asumarea rdspunderii consti In determinarea clari a sarcinilor si responsabilititilor
perspanelor implicate In procesul de achizitie, urmirindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitatii $1 independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces

6. Documente de referinta:

6.1. Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014
privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE:

6.2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (denumita In continuare. generic. “Lege™);

6.3. Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publici/acordului cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

6.4. Alte acte noermative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web).
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6.5. Legislatia in vigoare, in domeniul financiar-contabil;

6.6. Legea nr. 101/2016 privind Remediile gi céile de atac In materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de lucrdri si
concesiune de servicii, precum $i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solufionare a Contestatiilor;

6.7. HG. nr. 24/2024 priving instituirea Programului national ,,Masa sanatoasa’;

6.8. HG. nr. 177/2024 privind repartizarea pe unitifi/subdiviziuni administrativ-teritoriale §i pe
unjtiti de invdtimant preuniversitar de stat a sumel, previzutd In bugetul de stat pe anul 2024,
pentru finantarea Programului national "Masi séintoasi";

6.9. OUG nr. 77/2023 privind aprobarea continudrii Programului-pilot de acordare a unui suport
alimentar pentru prescolarii st elevii din 450 de unitidti de invatimant preuniversitar de stat.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

in sensul prezentelor norme procedurale interne (ce reglementeazd procedura proprie), termenit
s1 expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

Abatere profesionald  Orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea
profesionalé a operatorului economic in cauzi, cum ar f incalcdri ale
drepturilor de proprietate intelectuald, sivirsite cu intentie sau din
culpa gravi, inclusiv incélcari ale normelor de deontologie in sensul
strict al profesiei cdreia i apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie Achizitia de lucrérd, de produse sau de servicii, prin intermediul unus

publicd contract de achizitie publicd, de caire una crl mai multe autorititi
contractante, de la operatori economicl, desemnatl de citre acestea,
indiferent daci lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori
nu realizérii unui interes public

Autoritate a) autoritdtile si institutlile publice centrale sau locale, precum si

contractanti structurile din componenta acestora care au delegati calitatea de
ordonator de credite si care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice; b) organismele de drept public; ¢) asocieriie care
cuprind, cel putin, o autoritate contractantd, dintre cele previzute la
lit. a) sau b)

Confract de achizifie Conatractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legli, actului

publicd administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai muiti operatori
economici §i una ori mai multe autoritdti contractante, care are ca
obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
Servicii.

Contract de achizifie Contractul de achizitie publici care are ca obiect prestarea de servicii

publici de servicii

Acord - cadru Acordul incheiat In forma scrisd Intre una sau mai multe autoritati
contractante §1 unul orl mai multi operatori eonomici care are ca
obiect stabilirea termenilor si-conditiilor care guverneaza contractele
de achizitie publicd ce urmeazi a fi atribuite Intr-0 anumita pericada,
in special in ceea ce priveste preful si dupd caz cantitatile avute in

vedere

Contractant Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publica.

CpPV Nomenclatorul de referintd in demeniul achizititlor publice, adoptat

prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului Evropean si
al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al
achizitiilor publice (CPV).
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Document al Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
achizitiel document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care

aceasta face trumitere pentru a descrie ori stabili elemente ale
achizitiei sau ale procedurii de atribuire

Documentatia de Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile. regulile si

atribuire alte informafil necesare pentru a asigura operatorilor economici o
Informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizifie1, obiectul contractutui si modul de desfisurare
a procedwrii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul
descriptiv, conditille contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de citre candidati-ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Ofertant Orice operator economic care a depus o ofertd, in cadrul unei
proceduri de atribuire (inclusiv in cazul procesului de realizere a
unei achizitii directe).

Oferta Actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a
se angaja, din punct de vedere juridic, Intr-un confract de achizitie
publicd. Oferta cuprinde: propunerea financiard, propunerea tehnica,
precum si aite documente stabilite prin documentatia de atribuire.

Oferta alternativa Oferta care respectd cerintele minime si eventualele cerinte
specifice, previzute in documentele achizitiei, dar care propune o
solutie diferitd, Intr-o masurd mai mare sau mai mici.

Operator economic Orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept privat
sau grup ori asociere de astfel de persoane care ofer, in mod licit, pe
piatd, executarea de lucrdri si/sau a unei constructil, furnizarea de
produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporaré,
formaid intre doud ori mai multe dintre aceste entitati.

Specificatii tehnice Cerinte, prescripfil, caracteristici de naturd tichnicd, ce permit
flecarui produs, serviciu sau lucrare si {ie descris In mod obiectiv,
intr-o manierd corespunzitoare ndeplinirlii necesitdtii autoritdfii

contractante.
Persoane cu functii de Conducatorul autoritifii contractante, membrii organelor decizionale
decizie ale autoritdfil contractante ce au legitura cu procedura de atribuire,

precum si orice alte persoane din cadrul autoritifii contractante ce

pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea
procedurii de atribuire

Subconiractant Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publicd §i care executd si/sau furnizeazd anumite parti ori
elemente ale lucrdrilor sau ale constructiel ori indeplinesc activitati
care fac parte din oblectul contractului de achizifie publica.
raspunzand in fata contractantului de crganizarea si derularea tuturor
etapelor necesare in acest scop.

Zile Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres,
cd sunt zile lucratoare.

8. Procedura

(1) Autoritatea contractantd va aplica o procedurd proprie-selectie de oferte, respectiv procedeul
prin care solicita oferte, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune ofertd pentru
serviciile prevazute n anexa 2 din Legea nr.98/2016.

3din 2]



Primaria PROCEDURA OPERATIONALA Ediga: il-a
BILCA EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICII SOCIALE SI Revizia
ALTE SERVICII SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE-ANEXA 2
DIN LEGEA NR. 98/2016
cod BGT. AP 01 Exemplaror. 1

(2) a) publicarea ]a Jocuri vizibile ( afisier primarie, afiesier scoala) a documentatiei de atribuire,
care va cuprinde: invitatia de participare, urmand ca documentatia de atribuire ce cuprinde
caietul de sarcini, formulare $i modele de documente, proiect de contract sa fie inmanate
operatorilor economici ce doresc sa participe la procedura.
b) intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebérile formulate de catre operatorii economici
interesafi, In vederea clarificini unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;

c) primirea st nregistrarea plicurilor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si documentle
insotitoare;

d) deschiderea ofertelor;

e) evaluarea ofertelor In functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire;

1) stabitirea rezultatelor selectiei de oferte;

g) comunicarea cétre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de

achizitie publica;

h) incheierea contractului de achizitie publica.

9. Etapele realizirii achizitiei:
9.1. Planificarea achizitiei
Etapa de planificare a achizitiei debuteaza cu identificarea necesitatilor si elaborarea referatului
de necesitate si se incheie odatd cu aprobarea de citre reprezentatul legal al primariei comunei
Bilca a documentatiel de atribuire. Pregétirea procesului de realizare a achizitiei, trebuie si ia in
considerare elemente, precum:
a) necesitatea achizitiei (identificarea reala §i corecti a necesitatii);
b) oportunitatea achizitiei (ce tine de urgenta achizitiei publice, de etapa in care este obligatorie
de realizat, pentru a raspunde unei necesititi punctuale identificate, cu minimum de costuri);
c) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;
d) existenta poteniialilor ofertanti pe piat2 (in vederea satisfacerii necesititii identificate cu
resursele ce pot f1 disponibilizate).
Realizarea activitafilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea de citre persenalul cu
responsabilititi in acest sens a urmitoarelor documente:

- Referat de necesitate elaborat de directia initiatoare, valoare estimatata

- Documentafia de atribuire elaborata
(1) Cuprnsul referatuiui de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se
regasegte In dosarul achizitiei publice si cuprinde:
a) necesitatea de servicii sau alte activitati, in cazul achizitislor mixte, (in masura in care este
posibil referatu] de necesitate va fi insotit de o anexa la referat);
b) justificarea necesitatii (oportunitatea achizifiei);
¢) pretul unitar/total fard TVA al serviciilor, In urma unei cercetari de piata/pe bazd istorici
(atunci clnd nu este posibil efectuarea unei cercetari de piatd);
d) aspecte tehnico-economice (atunci cénd este posibil, precum si justificarea includerii
specificatiilor tehnice/descrierilor de ordin calitativ);
e) propuneri pentru lotizarea produselor sau serviciilor care au caracter repetitiv, daca este cazul.
1) in aplicarea principiului asumarii raspunderii, data inregistrarii si semnitura persoanei care a
elaborat documentul.
(2) Avizarea, aprobarea si repartizarea referatului de necesitate.
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Dupi verificarea cu privire la:

a) diviziunea bugetara; ’

b) incadrarea in pragurile stabilite la pet. 2 din OUG nr. 45/2018 prin care se modifica art. 7 alin
(1) din Legea nr. 98/2016 pentru contractele/acordurile cadru de achizitie publicd de servicii,
prevazute in anexa nr.2 din Legea 98/2016;

c) Incadrarea in limitele fondurilor bugetare

Dupd aprobare, referatul de necesitate este transmis citre persoanele cu atributii in realizarea
achizitiei (intocmirea documentatiei de atribuire i a documentelor suport), cooptarea unui expert
extern '

(3) Completarea/modificarea/anularea referatului de necesitate. Ori de cate ori este necesar,
referatul de necesitate poate fi completat/modificat in wrmitoarele conditii:

a) completarea/modificarea si se realizeze Inainte de initierea achizitiei,

b) persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice, si fie notificatd n timp util, astfel incat
sd poatd Intreprinde toate diligentele necesare reaiizérii achizitiei.

¢} In cazul anulérii achizitiel si/sau in cazul In care necesitatea serviciilor solicitate nu mai este
de actuzlitate

9.2. Estimarea valorii achizitiei.
9.2.1 Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementatd de prevederile art. 68 alin
(2) litera b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. Pentru a putea organiza propria
procedurd, valoarea estimatd fard TVA, trebuie si fie mai mic decdt pragul previzut la art. 7
alin. (1) lit.d) din Legea 98/2016.
9.2.2. Principii generale de estimare:
a) Momentul estimarii. Estimarea se efectueazi inainte de initierea achizitiei, astfel incét sa fie
valabila la momentul initierii acesteia si s@ tind cont de bugetul aprobat,
b) Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizitie se alege In functie de valoarea estimati
a tuturor achizitiilor:

(a) cu acelasi obiect sau

(b) destinate utilizarii identice ori similare, ori

(c) care se adreseazd operatorilor economici ce desfasoard constant activiié’;i'intpo piata de
profil relevanti, pe care AC intentioneazi sz le atribuie In cursul unui an bugetar.
¢) Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achizitiel publice se pune In corespondenti
cu codul/codurile CPV care il descriu cét mai exact, relevanti fiind activitatea ce caracterizeazi
obiectul principal al contractului.
d) Valoarea totald de plats, faira TVA. Estimarea se calculeaza Tn functie de valoarea totala de
platd, firda TVA, ludndu-se in considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului,
care vor fi mentionate, In mod explicit, si in documentele achizitiel.
e) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeaza fira utilizarea de metode de calcul, care
s& conducd la o subevaluare a valoril estimate a achizitiel. cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire previzute de Legea 98/2016 si/sau de a eluda acele prevederi ale legii
care instituie obligaiii in raport cu anumite praguri valorice.
f) Divizarea contractului de achizitie publicd. Autoritatea Contractantd are obligatia de a nu
diviza contractul de achizitie publicd in mai multe contracte distincte, de valoare mai mica, cu
scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Lege.
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o) Impértirea pe loturi. Atunci cind atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor cadru,

se realizeazi pe loturi separate, valoarea estimati se determind luéndu-se in considerare valoarea
globald estimati a tuturor loturilor.

9.2.3 Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimirii:

a) prefuri de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro);

b) cercetare de piaté (preful pietei);

c) pe baza istoricd (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie).
d) preturi impuse prin OUG sau HG

9.2.4 Importanta determinarii corecte a valorii estimate.

Determinarea corectd a valorii estimate a achizitiel are importanti privind:

a) stabilirea modalitatii de achizitie;

b) stabilirea unor criterii de calificare, care trebuie si tind cont de valoarea estimati a
contractului/acordului cadru;

¢) situafia prefului aparent neobisnuit de scazut sau care depaseste valoarea estimati etc.

9.3. Comisia de evaluare

(1) Autoritatea contractant? are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
public, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constitue intr-o comisie de
evaluare.
(2) Membri de rezerva. In orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fl nominalizati
membri de rezervi, In cazul in care persoana care urmeaza si fie inlocuitd nu are posibilitatea,
din motive obiective, de a-si indeplini atribufiile, membrul de rezervi nominalizat urmand a-si
exercita atributiile pand la finalizarea achizitiei.
(3) Modul de hucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia
(individual/in sedinte comune), in functie de obiectul si complexitatea achizitiei. Presedintele
comisiei se desemneazi dintre membrii acesteia.
(4) Atributiile si obligatiile comisiei de evatuare

{4.1.) Comisia de evaiuare are urmatoarele atributii principale:
a) deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) verificarea Indeplinirii criteriilor de calificare;
¢) verificarea conformitatii propunerilor telnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele
achizitiel;
d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformititii cu propunerile tehmice,
verificarea aritmetica, verificarea incadrarii In fondurile alocate pentru Indeplinirea contractului
de achizitie publici respectiv;
e) verificarea incadririi in fondurile care pot fi alocate precum si. daci este cazul, verificarea
incadrarii acestora In situatia privind pretul aparent neobisnuit de scizut:
f) elaborarea solicitarilor de clarificéri si/sau completari necesare in vederea evaluarii ofertelor;
g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza
incadririi acestora in flecare dintre aceste categorii; stabilirea ofertelor admisibile conf,
art. 137(4) din H.G. nr.395/2016;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentele achizifiel;
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1) stabilirea ofertei castigaioare sau. dupa caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei;
i) elaborarea proceselor verbale aferente fiecérei sedinte $i a raportului procedurii de atribuire.

(4.2.) Prevederile art.126-131 din HG nr.395/2016 se aplicd in mod corespunzitor.

{4.3.) Pe parcusul desfdsuriirii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oriciror
aite informatil prezentate de cétre ofertanti in procedura de atribuire.

(4.4.) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

{(4.5.) Cu exceptia sedintel de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiel de evaluare au
dreptul de a participa nurnal membrii acesteia.

(4.6.) Membrii comisiel de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese previzute in cap.Il sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.

(4.7.) Membrit comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictulwi de interese prevazute in cap.Il sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.

{(4.8) Membril comisiel de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate si
impartialitate pe propria raspundere prin care se angajeazi si pistreze confidentialitatea asupra
continutulul ofertelor/oricéror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura
de atribuire §i prin care confirma ci nu se afld intr-o situatie care implici existenta unui conflict
de interese.

(4.9.) Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnatd de membrii comisiei de

evaluare inainte de Inceperea sedintel de deschidere si va contine urmatoarele date de
identificare:

(a) numele si prenumele

(b) data si locul nasterii;

(¢) domiciliul achzal

(d) codul numeric personal

(4.10.) In cazul in care unul dintre membrii desemmati in comisia de evaluare constaii ca se
afid intr-o situafie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd
Inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd persoani.

(4.11.) Situatnle privind conflictul de interese pot fi sesizate autorititii contractante si de
catre tertl.

(4.12.) In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de
a verifica cele semnalate si, dacd este cazul. de a adopta mdésurile necesare peniru
evitarea/remedierea oriclror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

(4.13) In conformitate cu prevederile art. 11 alin(1) din HG 395/2016 republicats, autoritatea

contractantd poate sa aleaga s& realizeze procesul de achizitie public cu ajutorul unui furnizor de
servicii de achizitie, selectat in conditiile legii.

9.4, Elaborarea documentatiei de atribuire:
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a asigura intocmirea documentatier de atribuire.

(2) Documentatia de atribuire va cuprinde urmétoarele: caietul de sarcini; proiectul de contract
contindnd clauzele contractuale obligatorii: formulare i modele de documente:
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(3) Documentatia de atribuire contine orice cerinid, criteriv, reguld si alte informatii necesare in
vederea asigurarii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.
(4) Instructiunile catre ofertanti contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite
In legéturd cu procedura de atribuire in cauzd, modul in care operatorii economici trebuie si
structureze imformafile ce urmeazd a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de
participare respectiv detalii procedurale cum ar fi precizirzi privind modul in care trebuie
intocmite §1 structurate propunerea tehnic si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi
aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si ciile de atac ce pot fi utilizate.
Atuncl cand modalitatea -de atribuire se realizeazd prin inchelerea unui acord-cadru,
documentatia de atribuire va contine si informatii privind:

a) valoarea estimatd, minim si maxim4 a acordului-cadru {dupi caz);

b) numérul de ofertanti cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru;

¢) durata acordului-cadru; '

d) dacé contractele subsecvente urmeazi a se incheia prin reluarea/nu a competitiei;

e) calendarv] estimativ de atribuire a contractelor subsecvente.
(5) Caietul de sarcini contine in mod obligatoriv, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescripifii. caracteristici de naturd tehnicd ce permit flecdrui serviciu sa fie descris, in mod
obiectiv, astfel Incat s& corespunda necesitatii autoritdtii contractante.
(6) Caijetul de sarcini confine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerior tehnice si calculérii valorilor propunerilor financiare.
(7) Autoritatea contractantd va pune la dispozitia ofertantilor intreaga documentatie de atribuire.

9.5. Publicitatea procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti a transparentei
atribuirll  acordurilor cadrw/contractelor de achizitie publicd, prin informarea operatorilor
economici interesafi, cu privire la organizarea de ciire autoritatea contractanta a unei proceduri
de atribuire a unor acorduri cadru/contracte de achizitie publici ce au ca obiect servicii prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Procedura se initiazd prin publicarea la locuri vizibile ( afisier primarie, afisier scoala) a
invitatier de participare, urmand ca documentatia de afribuire ce cuprinde caietul de sarcini,
formulare s1 modele de documente, proiect de contract sz fie inmanate operatorilor economici ce
doresc sa participe la procedura. Perioada de la data publicarii invitatiei si pana la data limita de
depunere & oferteior va fi de minim 5 zile calendaristice.

(3) Invitatia de participare va contine, cel pujin urméitoarele informatii;

a) denumirea, adresa. numarul de telefon g1 de fax, adresa de email ale autoritatii contractante;
b) tipul de contract s1 dacé este cazul, se precizeazi dacid urmeaza sa fie incheiat un acord cadru;

¢} denumirea serviciilor ce urmeazi s fie prestate si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimata;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) data st ora limita de depunere a ofertelor etc.:

g) sursa de finantare;

1) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice:
1) adresa la care se transmit ofertele;
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7} limba de redaciare a ofertei;
k) perioada de timp In care ofertantul 131 va mentine oferta valabil;

1y criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea incheierii
acordului cadru/contractului de achizitie publicd;

9.6. Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebirile formulate de céitre operatorii
economlici interesati, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in documentatia de
atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind documentatia de
atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitéti,
c&t mai repede posibil, la orice clarificare solicitats, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa
depaseascé, de reguld 1 zi lucritoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea
operatorului economic, dar numai acelor solicitirl primite cu cel putin 2 zile inainte de data-
‘limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

(3) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util,
pundnd astfel autoritatea contractantid in imposibilitatea de respecta termenul previzut la
alin. (2), aceasta din urmi are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificiri in méasura
in care perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea
acestuia de citre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(4) Autoritatea contractania are dreptul de a aduce clarificari la documentaiia de atribuire si din
proprie initiativd, daca acest fapt nu afecteazi participarea la procedura in cauza.

(5) Solicitarea de clarificiri/raspunsul la solicitarese elaboreazi in cadrul comisiei de evaluare a
ofertelor, se semneaza de catre presedintele acesteia

9.7. Oferta.

9.7.1. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazd oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indicd, motivat, In cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnicd se elaboreaza in concordanti cu cerintele cuprinse in caietu de sarcini in
aga fel Incét sd asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazi in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluari financiare.

(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd
perioada de valabilitate stabilitd de cdtre autoritatea contractanti si trebule sa fie numerotata,
fiecare pagind, de citre ofertant sau de catre o persoana imputernicita legal de acesta.

(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la
adresa sl pénd la data §1 ora limitd pentru depunere. stabilite in  anuntul de

participare/documentatia de atribuire a achizitiel si isi asuma riscurile transmiterii ofertei,
inclusiv forta majora.

11 din 21



Primdria PROCEDURA OPERATIONALA Edita: Il-a
BILCA EFECTUAREA ACHIZITILOR PUBLICE DE SERVICII SOCIALE Si Revizia
ALTE SERVICH SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE-ANEXA 2
DIN LEGEA NR. 98/2016
cod BGT. AP G} Exemplar . 1

(6) Oferta care este depusd la o altd adresd decit cea stabilitd de citre autoritatea contractanti pe
calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare simplificat sau dupd expirarea datei-
limita pentru depunere va f1 respinsd, urménd a se returna nedeschisa.

(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singur ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abatd

de a cerintele previzuie in documentatia de atribuire.

{8) Autoritatea contractantd are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum $i asupra oricirel informatit suplimentare solicitate ofertantului si a cérei
dezviluire ar putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale.

9.7.2. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligajia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limitd pentru depunerea/transmiterea
ofertelor.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili pericada de depunere/transmitere a ofertelor
in functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru si de cerintele specifice,
astfel incét operatorli economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor §i pentru pregitirea documentelor de calificare, daca acestea
sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

(3) Pericada minimd Intre data afisarii invitatiel de participare si data limitd de
depunere/transmitere este de 5 zile.

(4) Ofertele pot fi fransmise prin postd, curierat sau depuse personal de cétre potentialii ofertanti,
la sediul primérie: Bilca Judelul Suceava. Nu se accepta documente transmise prin email.

(5) Oferta care este depusé/transmisd la o altd adresd decdt cea stabilitd de cétre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupid expirarea
orei si a datei-limitd pentru depunere/transmitere, va fi respinsa, urméand a se returna nedeschisi.

9.7.3. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data §i ora
limitd stabilita de ciire autoritatea contractants pentru depunerea oferte.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupd expirarea datei si orel
limitd pentru depunerea ofertelor. sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru
atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilita
de cifre autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertangilor, in circumstante exceptionale,
Inainte de expirarea perioadel de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

0.7.4. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in
scopul evitérii denaturdrili concurentei §i al asiguréril tratamentului egal pentru toti operatorii
economici. Prevederile art.59-62 din Legea 98/2016 se aplicd in mod corespunzétor.
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9.8. Criterii de calificare

Autoritatea Contractantd va solicita doar cerinte privind:
a) motive de excludere

b) capacitatea de exercitare a activititii profesionale;

c) capacitatea tehnic si profesionala

9.9. Criteriul de atribuire al acordului cadr/ contractului de achizitie publica
(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a preciza in invitatia de participare si in
docurnentafia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie

publica, care odath stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii de
afribuire.

(2) Criteriul de atnbuire:

Cel mai bun raport calitate/pret

1. Pretul ofertel (P1) 40

Algoritm de calcul:
Punctajul se zcorda astfal:
- oferta admisibila care prezinta preful cel mai scézut va i cotata cu punctajul maxim: 40 puncte.
- celelalte oferte admisibile vor fi cotate |a factorul de evaluare Preful ofertel dupé formula:
Puncta] pret cferta n = 40 X (Preful de oferta cel mai scazut / Praiul ofertei n),
Pretul ofertei reprezinia valoarea fotala oferfata fara TVA.
2. Componenta tehnica 1§ 40
Ponderea pentru materie prima din pretul totaliporiie
Algoritm de calcul:

Peniru oferta admisibild cu el mai mare nivel al ponderii materiei prime din pretul total/portie se acorda punctajul maxim alocat
factorului de evaluare, respactiv: 40 puncte.

Pentru ofertz admisitila cu alt nivel al ponderii materiaf prime din pretul total/portie, puncigjul Pmp(n) se calculeaza astial:

Pmp(n} = (MP n/MP maxim) x punciajul maxim alocat,

Unde: Pmp(n) - punctaiul acordat ofertei n;

MP n — nivelul ponderii materiei prime din pretul fotal/portie &l ofertei n; MP maxim — nivelul cel mai ridicat al ponderii material prime
din pretul totalfportie;

Nivelul minim al ponderii materiei prime din pretui total/portie acceptat este da: 40%.

Oferta care prezintd un nivel & ponderii maierie! prime din pretu! toial/portie mai mic 40% va i declarai neconforma.

3. Componenta tehnica 2 20
Certificat 1ISO 9001:2015 sau echivalent

Algoritm de calcul:

Pentru oferta admisitild in care ofertantul prezinta ca define peniru acfivitatea de catering, cerifficat IS0 9001:2015 sau echivalent
se acorda punctajul maxim alocat factorului de evaluare, respectiv: 10 puncie.

Pentru oferta admisibifa in care ofertantul nu prezinta ca define pentru activitatea de catering certificat 1SO 9001:2015 sau
echivalent va primi 0 puncte.

(3) Clasamentul Ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Pe baza metodei de calcul
de mai sus, Ofertantul care are cel mai mare punctzj total va fi declarat cistigator.

(4) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc. cu punctaje egale,
departajarea se va face avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea
descrescatoare a ponderilor acestora. In situatia in care egalitatea se mentine. autoritatea
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contractanta are dreptui si solicite noi propuneri financiare, si oferta céstigétoare va fi desemnata
cea cu propunerea financiard cea mai mica.

0.10. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si dupd caz alte documente
prezentate de participanti, la data. ora si locul indicate in anuntul de publicitate/invitatia de
participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) In cadmil sedintei de deschidere a ofertelor mu este permisd respingerea vreunel oferte, cu
exceptia celor depuse dupa ora limita de depunere 2 ofertei

{(4) Oferta depusa dup data §i ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresd decét cea
precizatd in anuntul de participare, se returneaza firé a f1 deschisd operatorulul economic care a
depus-o.

(3) In cazul in care sunt mai mulii ofertanti, Sedinta de deschidere se finalizeazi printr-un proces
verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de cétre reprezentantii operatorilor economici
prezent la sedintd, In care se consemneazd modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele
formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte,
consernnéndu-se totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.
Autoritatea -contractantd are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, In cel mult o zi lucritoare de la
deschiderea ofertelor, indiferent daci acestia au fost sau nu prezenti la sedinia respectiva,

{(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupd caz, cu privire la evaluarea

ofertelor se adoptd de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

9.11. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite Tn documentatia de
atribuire:

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuti obligatia indeplinirii
unor criterii de calificare, astfel cum sunt aceste prevazute la art. 9.8 din prezenta proceduri
proprie, comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a acestor criterii de
catre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a verifica fiecare oferta atit din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

(3) Propunerea tehnica trebuie s3 corespunda cerintelor minime previzute In caietul de sarcini.
(4} Propunerea financiard trebuie s se Incadreze in limita fondurilor care pot fi disponiblizate
pentru Indeplinirea acordului cadru/contractului de achizitie publica respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completarile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecére] oferte.

(6} Comisia de evaluare, Inainte de a jua o decizie de respingere a ofertei in baza art.137 alin. (3)
lit. f) si g) din HG 395/2016, solicitd clarificari si. dupd caz, completdri ale documentelor
prezentate initial de ofertant/subcontractant/tert sustinator cu privire la neincadrarea in
prevederile art. 60 alin.(1) lit. d) si ) din Legea 98/2016.
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(7) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor 51 completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea flecarei oferte.
Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucritoare.

Comunicarea transmisd in sensul alin. (6) si (7) catre ofertant trebuie $a fie clari si sd defineasci
in mod explicit si suficient de detaliat in ce constd solicitarea comisiei de evaluare.

9.12 Oferte inacceptabile / neconforme/neadecvate:

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

9.12.1 Oferta este inacceptabil2 atunci cind:

a) A fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire

b) Constituie o alternativé la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luata in
considerare deoarece In invitatia de participare nu este precizatd In mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative,

¢) Nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
s protectie a muncii, atunei cdnd aceasti cerintd este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din
Legea nr. 98/2016.

d) Pretul fira TVA inclus In propunerea financiard depiseste valoarea estimatd comunicatd prin

anuniul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizrii de fonduri suplimentare pentru
Indeplinirea contractului.

e) Ofertantul refuzi si prelungeasca perioada de valabilitate a ofertel

f) In cazul in care unei oferte 1i lipsette una din cele doua componente asa cum sunt precizate la
art. 3 alin.(1) lit.hh) din lege.

9.12.2 Oferta este neconforma atunci cand:

(a) nu satisface In mod corespunzator cerintele caietului de sarcini:

(b} contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar
ofertantul nu accepts renuntarea la acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

(d) propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a confractului sau constituie o abatere de la legislatia
incindentd, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

(e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1} lit. d) si e) din Lege, raportat la
data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

(f) In urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constatd ¢ oferta are un pret neobisnuit
de scizuf in raport cu serviciile, astfel Incét si nu se poatd asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

9.12.3 Prevederile art.137 din HG. nr.395/2016 se aplica In mod corespunzitor.

9.12.4 Prin exceptie de la dispozitiile art.9.12. oferta va f1 consideratd admisibild In misura in
care modificarile operate de ofertant in legatura cu propunerea tehnici sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a CAror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii
existente inifial. in alte documente prezentate de ofertant a ciror corectare/completare are 1ol de

15 din 21



Primaéria PROCEDURA OPERATIONALA Editia: H-a
BILCA EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICIH SOCIALE §I Revizia
AL TE SERVICH SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE-ANEXA 2
DIN LEGEA NR. 93/2018
cod BGT. AP 01 Exemplar or. 1

clarificare/de confirmare, fard a fi susceptibile de a.produce un avantaj incorect fatd de ceilalti
ofertanti);

(o) Reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnics),
iar o eventuald modificare a pretului total al ofertel inclusa in aceste corectiri, nu ar fi condus la
modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(¢) In miasura in care modificarile operate de ofertant. la solicitarea comisiel de evaluare.in
legiturd cu propunerea sa iinanciard, reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii
financiare urménd a fi corectate, implicit aldturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente;

9.12.5 Oferta este consideratd neadecvatd atunci cind: este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului, neputdnd in mod evident satisface, fird modificari substantiale, necesitatile si
cerintele autoritdtii contractante indicate in documentele achizitiei.

9.13 Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare In urma verificarii si evaludrii
reprezintd oferte admisiblie.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cstigitoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, oferta
céstigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta
solicitd ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cérui
noua propuncre financiard arc pretul cel maj scizut.

(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia
poate f1 acceptatd daci este admisibila.

9.14. Raportul procedurii de atribuire

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizitie publicd atribuit sau acord cadru incheiat ce au ca obiect serviciile
previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie si cuprindi cel putin urmétoarele
documente/informatii:

a) denumirea §i adsesa autoritdfii contractante, obiectul §i valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru;

b) motivele respingerii unei oferte;

¢} denumirea ofertantului declarat cistigdtor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnatd céstigitoare;

d) partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care ofertantul declarat
céstightor intenfloneaz si o/le subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilos;

e} atunci cind este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

(3) Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de evaluare. este

semnat de membrii acesteia $i este supus spre aprobare reprezentantului legal al primiriei
cornunetl Bilca. '

In cazul in care reprezentantul legal nu aproba rezultatul achizitiei. prin decizie motivati:
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a} poate returna. o singura dati. documentele achizitiei, comisiei de evaluare spre corectare san
reevaluare partiali;

b) poate solicita o reevaluare completa, caz in care va fi numitd o nou# comisie de evaiuare.

9.15. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire:

Autoritatea contractantd are cobligatia de a transmite ofertantului/ofertantilor declarat/declarasi
castigator/castigatorl, o comunicare privind acceptarea ofertei sale. prin care isi manifesta
scordul de a Incheia contractul de achizitie publicd/acordul cadru.

(1) Comunicarea privind rezultatul procedurii :

a) se elaboreaza in cadrul comisiel de evaluare a ofertelor, se semneaza de catre presedintele
acesteia

b) se comunica in scris operatorilor economici. prin e-mail si/sau fax.

(2) Autoritatea contractantd stabileste oferta céstigatoare Intr-un termen/interval cuprins intre 3-6
zile lucritoare, de la data si ora limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic
justificate, poate prelungi aceasti pericada.

(3) Autoritatea contractantz informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul proceduril, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau Ja baza oricirei decizii de a nu
atribul un coniract,de a nu incheia un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cit mai
curéand posibil, dar nu mai tirziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(4) In cadrul comunicarii privind rezultatu! procedurii prevazute la alin.(1), autoritatea
contractantd are obligatia de a cuprinde:

a) fiecdrui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconform4, motivele concrete care
au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

b) fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarati céstigitoare,
caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cistigitoare In raport cu
oferta sa, numele ofertantului c&ruia urmeazi si i se atribuie contractul de achizitie publica sau,
dupa caz. ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord cadru.

9.16. Anularea procedurii de atribuire i modalitatea de reluare a acesteia

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de 2 anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd/acordului cadru in urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusi nicio oferta sau daci nu a fost depusi nicio ofertd admisibili;

b) dac au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de aberdare a solutilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacd incéleari ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau daci este imposibila
incheierea contractului; : .
d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea’eliminarea unor specificatii tehnice /cerinie din cajetul de sarcini ori din alte
documente emise in legaturd cu procedura de atribuire astfel incat si nu mai poati fi atins In mod
corespunzator scopul achizifiel. 1ar autoritatea coniractantd se afld in imposibilitatea de a adopta

mdsuri de remediere. fird ca acestea sd afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la
art. 2 alin. {2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice:
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e} daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul & cirui ofert a fost stabilitd castigitoare din
cauza faptului ¢a ofertantul In cauza se afla Intr-o situatie de fortd majord sau in imposibilitatea
fortuitd de a executa contractul si nu existd o ofertd clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incaleari ale prevederiior legale se intelege situatia
in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar autoritatea
contractanta se afld In imposibilitatea de a adopta masuri corective fird ca aceasta si conduci la
incalcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
(3) Decizia de anulare a procedurii elaboratd de presedintele comisiei de evaluare si semnatd de
membril comisiel se transmite spre aprobare reprezentantutui legal al primériei comunei Bilca.
(4) Autoritatea confractantd are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de
atribuire a acordului cadru/contractului de achizitie publici, insotitd de justificarea anulirii
procedurli de afribuire, pe site-ul propriu in termen de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare.
(5) De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in seris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la dati anulirii, atat

incetarea obligatiilor pe care acegtia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret
care a determinat decizia de anulare.

9.17. incheierea acordului cadru/contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia acordul cadrw/contractul de achizitie
publica cu ofertantul/ofertantii a/ale c&rui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind
castigdtoare de cétre comisia de evaluare.

(2) Numarul minim §1 maxim al ofertantilor cu care se va incheia acordul cadru {cu/fird
reofertare) se stabileste, de comun acord, inainte de initierea achizitiei. de citre comisia de
evaluare.

(3) Autoritatea contractantd are obligafia de a incheia acordul cadrw/contractul de achizitie
publicé in perioada de valabilitate a ofertelor.

(4) Fard a fi incalcate prevederile alin.(2), autoritatea contractanti are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publicd dupd data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicirii
procedurii respective, dar nu inainte de expirarea unei perioade de minim 1 — maxim 7 zile de la
data transmiterii respectivei comunicari.

9.18. Etapa post-atribuire a contractului.

9.18.1 Receptia si plata

(1) In functie de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului. receptia serviciilor se
efectueaza de cifre:

(a) Persoana desemnati din partea reprezentatilor legali ai primaériei comunei Bilca i ai «George
Tofan» Bilca, care asigurd relajia cu contractantul si vizeazd modul de executare a contractului.
(b) Comisia de receptie numitd prin decizia reprezentatntului legal al Scolii Gimnaziale.

(c) Plata produselor si serviciilor contractate se efectueazd de cétre ordonatorul principal de
credite, pe baza documentelor de receptie calitativd si cantitativd, Intocmite si aprobate de
unitatea de Invatamant.

{2) Subcontractarea:

a) subcontractant - operatorul economic care nu este parte a contractului de achizitie publica, dar
care executd si/sau furnizeazi anumite parti ori elemente ale lucrarilor ori Indeplineste activititi
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care fac parte din obiectul contractului, raspunzind in fata contractantului de organizarea si
derularea tuturor etapelor necesare In acest scop; subcontractarea nu diminueazi rispunderea
contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a contractului de achizitie publica;

b) In conformitate cu prevederile art.218 alin. (1) din Legea 98/2016: Autoritatea contractanti
efectueazd pldti corespunzitoare partil/partilor din contract indeplinite de catre subcontractantii
propusi .in ofertd. daci acestia solicitd pentru servicii, produse sau lucrdri furnizate
contractantulul potrivit contractului dintre contractant i subcontractant in conformitate cu
dispozitiile legale aplicabile, atunci cénd natura contractului permite acest lucru si daci
subcontractantii propusi si-au exprimat optiunea in acest sens. Conditiile obligatorii care trebuie
indeplinite pentru a se putea efectua plati directe citre subcontractori sunt: (2) s& existe o cerere a
subcontractantulul In acest sens; (b) natura contractului de achizitie publicd si permitd acest
lucruy; (c) dispozitiile privind aceastd modalitate de plata s se includa in documentele achizitiei
Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executirii contractului de

achizitie publici, cu conditia ca nominalizarea acestora si nu reprezinte o modificare substantiala
a contractuiui de achizitie publicai.

9.18.2 Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru.

1) Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se poate efectua doar in cursul
perioadei sale de valabilitate, prin act aditional Incheiat 1n acest sens, cu exceptia pretului unitar,
care este ferm si nu se ajusteaza.

Necesitatea §i oportunitatea modificarii se constati printr-o notd justificativi, ce se constituie in
anexa la referatul initial, elaborata de catre persoana/persoanele care constatd necesitatea/care
asigurd relafia cu contractantul in ceea ce priveste modul de derulare a executirii.

Nota justificativa este supusi spre avizare respectiv spre aprobare. reprezentatului legal al Scolii
(Gimnaziale.

in toate cazurile, modificarea contractului de achizitie publicd se rtealizeazd cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege si:
a) nu poate reprezenta o modificare substantiald a clauzelor coniractuale;

b) nu poate aduce atingere naturit generale a contractului de achizitie publicd sau a acordului
cadru.

9.18.3 Incetarea contractului de achizitie publici/acordului cadru

(1) Incetarea contractului de achizitie publici atribuit prin procedura simplificatd proprie are loc
in condiiiile dreptului comun in materie — C. civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor:

c) prin demumtare unilaterald (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz):

d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/executarea necorespunzitoare a obligatiilor
contractuale);

e) ca urmare a interventiel unui eveniment de fortd majora, caz fortuit/a altui eveniment care face
1mposibila executarea;

T} prin nulitate;

g} In alte cazurl prevazute de lege.
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(2) Emiterea documentelor constatatoare privind executarea contractelor. La solicitarea oricirui
operator economic/contractant asociat interesat se emit documente constatatoare privind

executarea contractelor atribuite prin procedura proprie ce au ca obiect servicii specifice, in 2
exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;
b) un exemplar fiind péstrat la dosarul achizitiei publice.

Termenele de eliberare a documentelor constatatoare sunt, potrivit art. 166 alin. (1) din HG
nr. 395/2016:

- pentru contractele de servicii: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.

9.18.4 Dosarul achizitiei publice

(1} Dosarul achizitiel publice trebuie s& cuprindd documentele Intocmite/primite de autoritatea
contractant? in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmaétoarele:
a) referatuil de necesitate;

b) invitatia de participare si dovada afisarii acesteia la locuri vizibile ( afisier primarie, afisier
scoala);

c) erata, dacd este cazul;

d) decumentatia de atribuire;

e) decizia/dispozitia/ordinul de nurire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

h) formulareie de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

1) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate:

j) solicitdrile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti;
k) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta, dupa caz;

1) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizitie publica, semnat, si, dupa caz, actele aditionale;

n) daci este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

0) hotardri ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

p) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant. daci este cazul;

q) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(2) Dosarul achiziiiel publice se pistreazd de citre autoritatea contractantd atit timp cAt
contractul de achizifie publicd/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai pugin de 5 ani de
la data Incetérii contractului respectiv.

(3) In cazul anulérii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anuldrii
respectivel proceduri.

(4) Ulterior finalizari procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public. .

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin.(4) se realizeazi cu respectarea
termenelor §1 procedurilor previzute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile
de interes public si nu poate {1 restrictionat decdt in masura in care aceste informatii suni
confidentiale. clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin.(5). dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanta este cbligatd s& permiti, la cerere. intr-un termen care nu poate depasi o
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z1 lucrdtoare de la data primiri cererii. accesul nefngradit al oricdrui ofertant la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare.
propunerile tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de cétre ofertanti ca fiind
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuali.

9.18.5 Cai de atac

(1) Orice persoand care se considerd vitimatd intr-un drept al sdu sau intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea In termenul legal a unei cereri
poate solicita anularea actului, obligarea autoritdtii contractante la emiterea unui act sau la
adoptarea de mésuri de remediere, recunoagterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe
cale administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membri unei asocieri a unor operatori economici, fira personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementata de legislatia in vigoare.

(3) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca obiect
servicii sociale §i alte servicii specifice din categoria celor incluse In anexa nr. 2 la Lege, cu
valoarea estimaté fari TVA mai mica decit cea prevazutd la art. 7 alin. (1), lit. d) din Lege, se
solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consilinlui
National de Solutionare a Contestatiilor.

{4) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului
administrativ or. 554/2004, cu modificdrile si completérile ultericare, ale Legii nr. 134/2010,
republicatd, cu modificirile ulterioare, §i cu cele ale Legii nr. 287/2009, republicati, cu
modificarile ulterioare, In masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

10. Dispozitii finale

10.1 Prezentele norme procedurale interne se completeaza cu prevederile legislatiei in domeniu
10.2 Prezentele norme procedurale interne vor fi revizuite orl de cate orl se considera necesar.



