PRIMARIA COMUNEI BILCA

DISPOZITIE

privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu la Primaria comunei BILCA, jud. Suceava

Primarul comunei BILCA, jud. Suceava

Avand in vedere prevederile Legii nr.500/2002 privind finantele publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, O.G. nr. 119/1999 privind auditul
public intern si controlul financiar preventiv, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare, Ordinul MFP nr. 522/2003 pentru aprobarea
Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor art. 63 alin (1) lit. ,,¢”, alin. (4) lit. ,a”, art.115
alin. (1) lit. ,a” si ale art. 68 din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice
locale republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE :

Art.1 D-ra CONEAC ILENUTA, avand functia publicd de inspector
superior este desemnata sa exercite controlul financiar preventiv, incepand
de la data prezentei decizii, pana la revocarea ei. In perioada cat d-ra
CONEAC ILENUTA lipseste din primarie, atributiunile de control financiar
preventiv vor fi preluate de d-na IRIMESCU ELENA

Art.2 Controlul financiar preventiv propriu urmareste sa preintampine
incalcarea dispozitiilor legale in vigoare si producerea de pagube si se exercita
asupra documentelor care contin proiecte de operatiuni, care se refers la
drepturile si obligatiile patrimoniale ale institutiei in faza de angajare si plata,
In raporturile cu alte persoane juridice si fizice.

Se supun in mod obligatoriu controlului financiar preventiv urméatoarele
proiecte de operatiuni care vizeaza in principal:

A. Angajamente bugetare;

B. Proiecte de angajamente legale din care deriva direct sau indirect

obligatii de plata;

C. Concesionarea, inchirierea si vAnzarea bunurilor din patrimoniul

entitatii publice;

D. Plati din credite bugetare si din alte fonduri publice;

E. Alte documente si operatiuni.

Controlul financiar preventiv propriu consta in verificarea sistematica a

proiectelor de operatiuni care fac obiectul acestuia din punct de vedere
al:
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a) legalitatii — operatiunea trebuie sa respecte toate prevederile legale
care 1i sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii sale;

b) regularitatii — operatiunea trebuie sa respecte sub toate aspectele
ansamblu principiilor si regulilor procedurale si metodologice care
sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care fac parte;

¢) Incadrarii in limitele angajamentelor bugetare stabilite potrivit legii.

Art.3. Viza de control financiar preventiv propriu se exercita prin
semnatura precum si prin aplicarea sigiliului de catre d-ra CONEAC
ILENUTA, inspector superior - functionar public in cadrul compartimentului
financiar contabil.

Art. 4. Se supun aprobarii ordonatorului principal de credite numai
proiecte de operatiuni care respectd in totalitate cerintele de legalitate,
regularitate si incadrare in limitele angajamentelor bugetare aprobate, care
poarta viza de control financiar preventiv propriu.

Ordonatorul principal de credite poate dispune, pe propria raspundere,
efectuarea unor operatiuni pentru care s-a refuzat viza de control financiar
preventiv propriu numai daca prin aceasta nu se depaseste angajamentul
bugetar aprobat si numai pe baza unui act de decizie interna.

In toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza de control
financiar preventiv propriu, ordonatorul principal de credite dispune
efectuarea operatiunii pe propria raspundere, persoana desemnata sa
efectueze controlul financiar preventiv propriu are obligatia sa informeze in
scris Curtea de Conturi si Ministerul Finantelor Publice.

Art. 5. Se aproba si fac parte din prezenta dispozitie:

a) Anexa nr.1 - CADRUL GENERAL al proiectelor de operatiuni supuse

controlului financiar preventiv propriu;

b) Anexa nr.2 - Tabel Nominal cuprinzand specimenele de semnatura
ale persoanelor care semneaza documentele (faza de lichidare) ce se
supun controlului financiar preventiv propriu.

¢) Anexa nr.3 — Tabel Nominal cu specimenul de semnatura al
persoanei care exercita controlul financiar preventiv propriu si al
persoanel inlocuitoare.

d) Anexa nr.4 — Listele de verificare (Check list) ale principalelor
documente supuse controlului financiar preventiv propriu.

Art.6. Compartimentul financiar contabil prin aparatul de specialitate al

primarului comunei Bilea, jud. Suceava va duce la indeplinire

prevederile prezentei dispozitii.

Comuna BILCA Primar, Avizat pentru legalitate
13.08.2018 data RUSU ZAHARIE' Secretarul comunei
Nr. 128 /7Ty
E PRIM Taciuc Viorica Rddica
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PRIMARIA COMUNEI] BILCA

CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE OPERATIUNI SUPUSE CFPP

RE[12.04. 2018

Anexa la Dispozitianrl.. /..

CADRUL GENERAL

al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv

A. DESCHIDEREA, REPARTIZAREA ST MODIFICAREA CREDITELOR BUGETARE

platd) pentru repartizarea

sau borderoul centralizator al
acestor documente

creditelor bugetare (alimentdri)

-Legea nr. 273/2003
-0.G.nr.119/1999

-Legile bugetare anuale

- H.C.L. de aprobare a bugetului
local

-Normele Ministerului
Finantelor Publice privind
deschiderea de credite bugetare

principali ; secundari si/sau
tertiari, dupd caz, pentru
repartizarea de credite bugetare
(alimentare de cont) ;
-fundamentarea sumelor inscrise
in dispozitiile bugetare de
repartizare pentru bugetul
propriu si bugetele ordonatorilor
secundari, respectiv tertiari de

-incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in
creditele bugetare aprobate  ordonatorilor :
repartizate pe ftrimestre si luni si detaliate
conform clasificatiei bugetare;

-daca sumele previzute pentru repartizare sunt
cuprinse 1n cererea de deschidere de credite ;
-existenta justificarilor prin care ordonatorul
probeazi ci nu va Inregistra in sold sume
neutilizate la finele perioadei pentru care se

Termen de
Nr. Documentul supus controlului Cadrul legal Documente justificative Obiectivele si continutul acordare a
crt. financiar preventiv propriu controlului financiar preventiv intern vizel
0 | 1 3 3 4 5
L. Cererea pentru deschidere de | -Legea nr. 273/2003 -notd de fundamentare pentru Se verificd:
credite bugetare -0.G.nr.119/1999 solicitarea deschiderii de credite | -incadrarea creditelor bugetare solicitate in 1 zi
- H.C.L. de aprobare a bugetului pe bazi de elemente de legislatie | prevederile bugetului ordenatorului principal de
local specifice fiecdrui ordonator; credite, repartizate pe trimestre si luni si
-Legile bugetare anuale -solicitdrile ordonatorilor: detaliere conform clasificafiei bugetare;
-Normele Ministerului principali ; secundari si/sau -dacd sumele solicitate sunt stabilite gi in functie
Finantelor Publice privind tertiari, dupi caz, pentru de creditele deschise neutilizate;
deschiderea de credite bugetare repartizarea de credite bugetare | -existenta justificrilor prin care ordonatorul
-situatia creditelor bugetare probeaza ci nu va inregistra in sold sume
deschise anterior si neutilizate. neutilizate la finele perioadei pentmu care solicitd
deschiderea de credite bugetare.
2. Dispozifia bugetara (ordinul de -solicitarile ordonatorilor : Se verifici : 1 zi
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE OPERATIUNI SUPUSE CFPP

credite sau, dupd caz, in ordinele
de plata.

solicitd deschiderea de credite Bﬁgetare.

Documentul pentru modificarea -Legea nr. 273/2003 - nota de fundamentare a Se verifica: 3 zile
repartizarii pe trimestre a -0.G. nr.119/1999 propunerii pentru modificarea -daca modificarea este in competenta de
creditelor bugetare - H.C.L. de aprobare a bugetului repartizarii inifiale pe trimestre a | aprobare a ordonatorilor principali de credite;
local creditelor bugetare. -dacd sumele propuse se incadreaza in
prevederile bugetare;
-concordanta propunerii de modificare cu
obligatiile ce decurg din actiuni $i sarcini noi sau
reprogramate.
Documentul pentru efectuarea , -Legea nr. 273/2003 -nota de fundamentare a Se verifica: 3 zile
incepdnd cu trimestrul 111, a -0.G.nr.119/1999 propunerii pentru efectuarea -daci virarea de credite nu contravine
virdrilor de credite bugetare: - H.C.L. de aprobare a bugetului virarilor de credite bugetare. prevederilor Legii finantelor publice, legilor
-de la un capitol la altul al local bugetare anuale sau legilor de rectificare;
clasificatiei bugetare; -existenta de justificéiri,detalieri si necesitati
-intre subdiviziuni ale privind executia pana la finele anului bugetar a
clasificatiei bugetare in cadrul capitolului si/sau subdiviziunii clasificatiei
aceluiagi capitol, pentru bugetul bugetare de la care se disponibilizeazi si/sau
propriu si bugetele institutiilor subdiviziunii clasificatiei bugetare la care se
subordonate; suplimenteaza prevederile bugetare.
-intre programe
Dispozitia bugetara de retragere | -Legea nr. 273/2006 -nota de fundamentare a Se verifici: 1 zi

a creditelor bugetare, sau
borderoul centralizator al
acestora

-0.G. nr.119/1999
- H.C.L. de aprobare a bugetului
local

propunerii pentru retragerea
creditelor bugetare.

-existenta creditelor bugetare deschise si
neutilizate;

-daci retragerea de credite bugetare este
temeinic justificata;

-Incadrarea operatiunii de retragere 1n termenul
legal.

B. ANGAJAMENTE LEGALE DIN CARE REZULTA DIRECT SAU INDIRECT OBLIGATII DE PLATA
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE QOPERATIUNI SUPUSE CFPP

Termen de
Nr. Documentul supus controlului Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare a controlului financiar acordare a
el [inanciar preventiv preventiv vizei
0 1 2 3 4 5
1. Contract/comanda de achizitii -Legea nr.273/2003 -programul anual de achizitii Se verifica : 3zile
publice -Legile bugetare anuale publice; -dacd achizifia publici este previzuti in
H.C.L. de aprobare a bugetului -documentul de aprobare de programul anual;
local citre conducétorul entitatii -existenta creditelor bugetare sau a creditelor
-0.G.nr.119/1999 publice a procedurii de selectare | de angajament, dupi caz;
-0.U.G. nr.34/2006 de achizitiei; -respectarea legalitatii §i regularitatii specifice
-0.U.G.94/2007 -actul de aprobare a procedurii de achizifie publicd;
H.G.925/2006 documentatiilor tehnico- -existenfa aprobdrii de citre conducitorul
Ordinul presedintelui ANRMAP economice a obiectivelor de autoritdtii contractante a hotdrarii comisiei de
155/2006 investitii; evaluare/juriului privind stabilirea ofertei
-Codul comercial -anunful/ invitatia de participare | céstigitoare;
-Codul civil la proceduri; -rezervarea creditelor prin angajament
-H.G. nr.53/1999 -documentatia pentru elaborarea | bugetar la nivelul valorii angajamentului
-Alte acte normative si prezentarea ofertei; legal;
-actul de numire a comisiei de -existenfa avizului compartimentului juridic.
evaluare/negociere sau a juriului,
dupi caz;
-ofertele prezentate ;
-hotérdrea comisiei de
evaluare/juriului privind
stabilirea ofertei castigitoare;
-alte documente specifice.
2. Contract/comanda de achizitii -Legea nr.273/2006 -programul anual de achizitii Se verifica, 3zile
publice finantate integral sau -Legile bugetare anuale publice; -dacd achizitia publici este prevazuti in
partial din credite externe H.C.L. de aprobare a bugetului -actul de aprobare a programul anual;
rambursabile si/sau din fonduri local documentatiilor tehnico- -existenta creditelor bugetare sau a creditelor
externe nerambursabile -0.G.nr.119/1999 economice ale obiectivelor de de angajament, dupi caz;
-0.U.G. nr.34/2006 investitii; -respectarea legalititii §i regularitatii specifice
-0.U.G.94/2007 -documentele privind achizitia, procedurii de achizitie publica;
H.G.925/2006 intocmite in conformitate cu Hincadrarea obiectului contractului in categoria
Ordinul presedintelui ANRMAP prevederile legislatiei romane si | de cheltuieli considerate eligibile, in
155/2006 cu reglementirile organismelor conformitate cu acordul sau conventia de
-Codul comercial internationale; finantare externa si cu regulile fiecarui
-Codul civil -acordul sau conventia de organism finanfator;
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CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE OPERATIUNI SUPUSE CFPP

-H.G. nr.53/1999
-Alte acte normative

finantare externa.

-existenta avizelor organismului finantator pe
documentatie si pe caietele de sarcini;
-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar;

-existenta avizului compartimentului juridic.

3 Contract de finan{are prevazut de | -Legea nr.273/2006 -solicitarea finantirii si Se verificd: 3zile
Ordonata de Urgenti a -0.G. nr.119/1999 justificarea acesteia, -dacid solicitarea finantarii are temei legal;
Guvernului nr.34/2006 ) -Legile bugetare anuale -documentul din care si rezulte -existenta creditelor bugetare;
H.C.L. de aprobare a bugetului cd solicitantul poate beneficia de | -rezervarea creditelor prin angajament
local finantare; bugetar la nivelul valorii angajamentului
-0.U.G. nr.34/2006 -programul, proiectul sau legal;
-Alte acte normative specifice actiunea in care se incadreazd -dacd In contractul de finantare este previzuté
solicitarea finatarii; obligativitatea aplicérii prevederilor OUG
-nota de fundamentare si devizul | nr.34/2006 pentru atribuirea contractului de
de cheltuieli aprobate de achizitie publica;
ordonatorul de credite finanfator | -existenta avizului compartimentului juridic.
4. Acord subsidiar de -Legea nr.500/2002 -fundamentarea propunerii de Se verificé: 1 zi
imprumut/acord subsidiar -Legea nr.273/2006 acord subsidiar. ~Incadrarea obiectului acordului subsidiar in
-0.G. nr.119/1999 prevederile acordului de credit extern;
-Actul normativ de ratificare a -concordanta termenilor acordului subsidiar
acordului de imprumut extern sau a cu cei din acordul de credit extern ;
Contractului de finantare extern, -existenta avizului compartimentului juridic.
dupi caz
-H.C.L.
-Alte acte normative specifice
5. Proiect de conventie de garantie | -Legea nr.500/2002 -fundamentarea propunerii de Se verificd: | zi
aferentd Acordului de garantie -Legea nr.273/2006 Conventie. -incadrarea obiectului conventiei in
-0.G. nr.119/1999 prevederile acordului de imprumut extern,
-Actul normativ de ratificare a acordului de garantie sau prevederilor
Acordului de imprumut extern sau Hotéréarii Guvernului dupd caz;
a Contractului de finantare extern, -concordanta termenilor conventiei cu cei din
dupai caz acordul de imprumut extern, acordul de
-H.C.L. garantie sau prevederilor Hotarérii
-Alte acte normative specifice Guvernului dupa caz ;
-existenta avizului compartimentului juridic.
6. Proiect scrisoare de garantie -Legea nr.500/2002 -hotararea comisiei de autorizare | Se verifica : | zi

pentru imprumut extern
contractat direct de o autoritate a
administratiei publice locale,

-Legea nr.273/2006
-Legea nr.313/2004
-H.G.158/2005

constituiti conform HG
nr.158/2004;
-nota rezultat al negocierii

-concordanta termenilor scrisorii de garantie
cu cei din acordul de fmprumut extern ;
-existenta conventiei de garantie semnati de
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CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE QOPERATIUNI SUPUSE CFPP

garantat de stat

-H.C.L.

-Alte acte normative specifice

conditiilor de acordare a
carantiei de stat.

garantat |
-existenta avizului compartimentului juridic.

T Proiect conventie de garantie -Legea nr.500/2002 -hotararea comisiei de autorizare | Se verificé : 1 zi
care urmeaza a fi incheiata intre -Legea nr.263/2006 constituita conform HG -existenta semnaturii reprezentantului legal al
Ministerul Finantelor Publice, in | -Legea nr.313/2004 nr.158/2004; unititii administrativ-teritoriale garantate ;
calitate de garant §i -H.G.158/2005 -nota rezultat al negocierii -existenta avizului compartimentului juridic.
reprezentantul legal al unitatii -H.C.L. conditiilor de acordare a
administrativ- teritoriale, in -Alte acte normative specifice garantiei de stat.
calitate de garantat
8. Contract de concesionare sau -Legea nr.500/2002 -nota de fundamentare a Se verificé: 3 zile
inchiriere in care entitatea -Legea nr.273/2006 concesiondrii sau inchirierii; -existenta creditelor bugetare;
publici este concesionar sau -Legeanr.213 /1998 -documentele specifice privind -respectarea prevederilor legale sia
chiriag -OUG nr. 54/2006 derularea operatiunii de luare in | procedurilor privind concesionarea sau
-0.G.nr.119/1999 concesiune sau de inchiriere. inchirierea;
-0.G. nr.34/20006 -rezervarea creditelor prin angajament
-H.G. nr.71/2007 bugetar la nivelul valorii angajamentului
-H.G. nr.168/2007 legal;
-H.C.L. -existenta avizului compartimentului juridic
-Alte acte normative specifice
9. Actul intern de decizie privind -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare a actiunii | Se verifica: - 3zile
organizarea actiunilor de -0.G.nr.119/1999 de protocol, a manifestarii sau -existenta creditelor bancare;
protocol, a unor manifestéri cu -0.G. nr.80/2001 modificata si actiunii cu caracter specific; -concordanta dintre natura obligatiilor
caracter cultural-gtiintific , saua | republicati -documente transmise de financiare care fac obiectul actului intern de
altor actiuni cu caracter specific, | -H.G.nr.543/1995 parteneri cu privire la decizie si prevederile cadrului legal existent;
inclusiv devizul estimativ pe -H.C.L. participarea la actiune. -incadrarea valorii devizului/categoriei de
categorii de cheltuieli -Alte acte normative specifice cheltuieli in limitele previzute de normele
legale;
-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul obligatiilor financiare
decurgand din angajamentul legal;
-existenfa avizului compartimentului juridic.
10. | Actul intern de decizie privind -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare a Se verific: 2 zile

deplasarea in strdinitate, inclusiv
devizul estimativ de cheltuieli

-0.G. nr.119/1999

-0.U.G. nr.144/2001

-H.G. nr.518/1995
-H.C.L./Dispozitia primarului
-Alte acte normative specifice

deplasirii in strdindtate;
-documente, invitatii si
comunicari scrise de la
partenerul extern, privitoare la
actiunea si conditiile efectuarii
deplasirii in strainatate;

-nota mandat privind deplasarea.

-existenia creditelor bugetare;

-concordanta dintre natura i cuantumul
obligatiilor financiare care fac obiectul actului
intern de decizie si prevederile cadrului
normativ existent(transport, cazare, diurna,
alte cheltuieli);

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul obligatiilor financiare
decurgénd din angajamentul legal.
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CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE OPERATIUNI SUPUSE CFPP

1 7i

11. | Actul intern de decizie privind -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare a Se verifica:
delegiri si detasari in tard a ~-0.Gnr.119/1999 delegdrii/detasrii; -existenta creditelor bugetare;
personalului, inclusiv devizul -Codul muncii (legea nr.53/2003) -acceptul scris al persoanei -concordanga dintre natura i cuantumul
estimativ de cheltuieli -Legeanr.188/1999 detasate. obligatiilor financiare care fac obiectul actului
-H.G. nr.1860/2006 intern de decizie privind delegarea sau
-Alte acte normative specifice detasarea si prevederile cadrului normativ
existent (transport, cazare, diurna, alte
cheltuieli);
-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul obligatiilor financiare
decurgénd din angajamentul legal.
12. | Ordinul/ actul intern de decizie -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare si dosarul | Se verifica: 3zile
privind: -0.G. nr.119/1999 angajirii/avansarii personalului; | -existenta creditelor bugetare;
-angajarea sau avansarca -Codul muncii (legea nr.53/2003 -propunerea pentru acordarea -respectarea reglementérilor legale privind
personalului -Legea nr.188/1999 salariului de merit/numirea angajarea si incadrarea personalului n limita
-acordarea salariului de merit; -Legea nr.154/1998 personalului de executie pe posturilor aprobate si stabilirea drepturilor
-numirea cu caracter temporar a -0.U.G. nr.24/2000 modificata si functii de conducere/ acordarea salariale;
personalului de executie pe republicatd altor drepturi salariale. -rezervarea creditelor prin angajament
functii de conducere; -0.G. nr.32/1998 bugetar la nivelul obligatiilor financiare
-acordarea altor drepturi salariale | -O.G. nr.10/2007 decurgind din angajamentul legal;
-Alte acte normative specifice -existenta avizului compartimentului juridic.
13. | Contractul de comodat in care -0.G. nr.119/1999 -nota de fundamentare ; Se verifica : | zi
entitatea publica are calitatea de | -H.C.L. ~devizul cheltuielilor ce urmeazi | -existenta creditelor bugetare ;
comodator -Codul civil (art.1560 si a fi suportate de -dac# devizul/categoriile de cheltuieli se
urmitoarele) comodator,aprobat de incadreaza in limitele legale;
conducitorul entitatii publice. -rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul cheltuielilor ce urmeazd a
fi suportate de entitatea publicd;
-existenta avizului compartimentului juridic.
14. | Acordul de proiect intre -Legea nr.273/2006 -anunful de intentie ; Se verifica : 1 zi
autoritatea publicd si investitor -0.G.nr.119/1999 -scrisorile de intentie si -existenta creditelor bugetare si/sau creditelor
-Legea nr.213/1998 documentele atasate acestora ; de angajament ;

-0.U.G. nr.34/2006

-H.G. nr.925/2006
-O.P.AN.RM.AP 155/2006
-H.C.L.

-Alte acte normative specifice

~decizia/ordinul de numire a
comisiei de evaluare si selectare
a scrisorilor de intentie ;
-procesul verbal de evaluare §i
selectare a scrisorilor de
intentie ;

-studiul de prefezabilitate
aprobat.

-respectarea regularititii specifice acordului
de proiect ;

-stabilirea termenilor acordului, in
concordanti cu cadrul normativ existent ;
-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar;

-existenta avizului compartimentului juridic.
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CADRUL GENERAL AL PROIECTELOR DE OPERATIUNI SUPUSE CFPP

-Legea nr.273/2006

15. | Contract de parteneriat public- -ordinul/decizia de numire a Se verifica : 1 zi
privat -H.C.L. comisiilor de negociere ; -existenta creditelor bugetare si/sau creditelor
-0.G.nr.119/1999 -studiul de fezabilitate ; de angajament;
-Legea nr.213/1998 -proces verbal de negociere ; -respectarea regularitatii specifice
-0.G.nr.16/2002 -decizia cuprinzénd lista contractului de parteneriat public-privat;
-H.G. nr.90/2006 investitorilor terarhizati ; -stabilirea termenilor contractului in
-Alte acte normative specifice -comunicarea deciziel catre concordantd cu prevederile cadrului normativ;
investitori; -rezervarea creditelor prin angajament
-contestatii si raspunsurile la bugetar ;
contestatii; -existenta avizului compartimentului juridic.
-acordul partilor privind crearea
unei companii de proiect sau
stabilirea unet alte forme de
asociere Intre acestea.
16. | Conventie pentru acordarea de -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare privind Se verifica : 1 zi

fmprumuturi pentru infiinjarea de
servicii publice autofinantate

-0.G. nr.119/1999

-Codul civil (art.1576 si
urmétoarele}

«HIG L.

-Actul normativ de infiinfare a unor
institutii publice/activitati finantate
integral din venituri proprii

acordarea imprumutului si
solicitarea institutiei publice
interesate;

-graficul de rambursare a
imprumutului.

-existenta de credite nerezervate prin
angajament bugetar sau legal ;

-daca institutia publica solicitanta a
imprumutului se incareaza n prevederile
art.69 din Legea nr.500/2002 ;

-daca institutia publica solicitanta a
fmprumutului a intocmit un program credibil
de realizare a veniturilor proprii in vederea
rambursirii imrumutului ;

-rezervarea creditelor prin angajament
bugetar la nivelul valorii imprumutului ;
-existenta avizului compartimentului juridic.

1

*) Documentul supus controlului financiar preventiv va fi insotit, dupa caz de o *“ Propunere de angajare a unei cheltuieli “ si/sau de un “Angajament

bugetar

individual/global “, intocmite conform anexei nr. 1si, respectiv, anexei nr.2 la “ Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale “, aprobate prin
Ordinul nr.1792 din 24 decembrie 2002 emis de Ministerul Finantelor Publice, publicat in monitorul oficial nr.37 din data de 23 ianuarie 2003.

C. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Nr. Documentul supus controlului

Cadrul legal

Acte justificative

Modul de efectuare a controlului financiar

Termen
de
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subventii, transferuri, prime sau
alte plati din fonduri publice
acordate agentilor economici sau
altor beneficiari legali

-Legile bugetare anuale
H.C.L. de aprobare a bugetului
local

-Ordinul nr.1792/2002 emis de
ministrul finangelor publice
-0.G. nr.22/2002

-Alte acte normative specifice

-documentatia specificd care
rezultd din actul normativ ce
reglementeazi operagiunea
si/sau domeniul respectiv.

-legalitatea §i regularitatea documentatiei
justificative, corespunzator prevederilor actului
normativ care reglementeazi operatiunea si/sau
domeniul respectiv;

-daci operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificatd de compartimentul de specialitate prin
“Bun de platd” ;

-incadrarea sumei ordonantate la plata in

crt. financiar preventiv preventiv acordare
a vizel
0 1 2 3 4 5
1. Ordonantare de plata privind -Legea nr.273/2006 -contractul de achizitii Se verifica: 3 zile
achizitia publica de produse, -Legile bugetare anuale publice; -dacd documentele justificative sunt cele
servicii sau lucrari - H.C.L. de aprobare a bugetului | -factura fiscali, previizute de normele legale:
local -documentele care sd ateste -daci operafiunea de lichidare privind realitatea
-Legea nr.82/1991 livrarea produselor, prestarea | faptelor gi exactitatea sumei datorate este
-0.G. nr.119/1999 serviciilor sau executarea certificata de compartimentul de specialitate prin
-Ordinul nr.1792/2002 emis de lucrarilor, dupa caz; “Bun de platd”;
ministrul finangelor publice -factura externd; -concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu
-Alte acte normative specifice -declarafia vamala de import. | suma ordonantatd la plata siincadrarea acesteia in
angajamentul legal;
-Tncadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzitoare a clasificatiei
bugetare pentru care existd angajament bugetar.
4, Cererea de valuta**) sau -Legea nr.273/2006 -acordul, conventia sau Se verifici: 2 zile
ordonantarea de plata externd -0.G. nr.119/1999 protocolul; -concordanta dintre prevederile acordului,
reprezentind cotizatii, respectiv | -0.G. nr.41/1994 -avizul de plata transmis de conventiei sau protocolului gi avizul de platd
contributii, taxe etc. la diverse -Protocoale, acorduri sau organismul international. transmis de organismul international, inclusiv a
organisime internagionale conventii incheiate de entitatea termenului de platd;
publicd cu organismele -incadrarea sumei ordonantate la plata in
internationale subdiviziunea corespunzitoare a clasificafiei -
-Legile de ratificare bugetare pentru care exista angajament bugetar
-H.C.L. de aprobare a bugetului legal;
local -daci operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor i exactitatea sumei datorate este
certificatd de compartimentul de specialitate prin
“Bun de platd”.
3 Ordonantare de platd pentru -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare ; Se verifica: 1zi
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subdiviziunea coresunzitoare a clasificatici
bugetare pentru care existd angajament bugetar si

legal.
Ordonantare de plata privind -nota de fundamentare ; Se verifica : 1 zi
redevente, chirii sau cheltuieli -Legea nr.273/2006 -contractu] de concesionare -dacd documentele justificative sunt cele
legate de concesionare sau -Ordinul nr.1792/2002 emis de sau de Inchiriere ; previizute de normele legale ;
inchiriere ministrul finantelor publice -documentele justificative -daci operagiunea de lichidare privind realitatea
-Legile bugetare anuale emise de concedent sau, dupd | faptelor si exactitatea sumei datorate este
-0.G. nr.119/1999 caz, de proprietarul bunului certificata de compartimentul de specialitate prin
-H.C.L. de aprobare a bugetului | inchiriat. “Bun de platd” ;
local -concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu
-Alte acte normative specifice suma ordonantati la platd si incadrarea acesteia in
angajamentul legal ;
-incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzitoare a clasificatiei
bugetare pentru care existd angajament bugetar.
Ordonantare de platd externd -Legea nr.273/2006 -nota de fundamentare ; Se verificd : 1 zi
Privind alte plati decét cele -0.G.nr.119/1999 -documentatia justificativa -daci justificdrile sunt corespunzétoare
aferente imprumuturilor externe | -Ordinul nr.1792/2002 emis de specifici care rezulta din actul | prevederilor din normele legale, inclusiv a celor
ministrul finantelor publice normativ care reglementeaza stipulate Tn angajamentul legal ;
-H.C.L. de aprobare a bugetului | operafiunea si/sau domeniul -dac# operatiunea de lichidare privind realitatea
local respectiv. faptelor si exactitatea sumei datorate este
-Actele normative care certificata de compartimentul de specialitate prin
reglementeazi speta “Bun de platd” ;
-incadrarea sumei ordonantate la platd in
subdiviziunea corespunzitoare a clasificatiei
bugetare pentru care exista angajament bugetar i
legal.
Ordonantare de avansuri (in lei) | Legea nr.273/2006 -contractul ; Se verifica : 1z
acordate unor terte persoane -0.G. nr.119/1999 -solicitarea de acordare a -dacd acordarea avansului respecta conditiile
juridice in cadrul contractelor -Ordinul nr.1792/2002 emis de avansului ; specifice de legalitate i regularitate ;
incheiate ministrul finantelor publice -documentul prin care se -incadrarea sumei ordonantate la platd in
-H.C.L. de aprobare a bugetului | constituie garantia legald . subdiviziunea corespunzitoare a clasificatiei
local bugetare pentru care existi angajament bugetar i
-H.G. nr.264/2003 modificatZ si legal, precum si in prevederile contractului.
republicatd
-Alte acte normative specifice
Ordonantare de plata privind -Legea nr.215/2001 -actul de donatie sau Se verifica: 2 zile

cheltuielile ce se efectueazi din
fonduri primite de la persoane
juridice sau fizice cu titlu de
donatie sau sponsorizare

-Legea nr.273/2006

-0.G. nr.119/1999

-H.C.L.

-Ordinul nr.1792/2002 emis de

sponsorizare;
-angajamentul legal (
contract, comanda eétc) ;
-documentele care atestd

-dac# cheltuielile respectd destinatiile stabilite de
transmitéatori;

-dacd documentele justificative sunt cele
previzute de normele legale;
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ministrul finantelor publice
-Alte acte normative specifice

livrarea produselor, prestarea
serviciilor sau executia
lucrdrilor, dupa caz.

-daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificatd de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata”;

-concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu
suma ordonantata la plata si Incadrarea acesteia in
angajamentul legal;

-incadrarea sumei ordonatate la platd in
subdiviziunea corespunzitoare a clasificafiei
bugetare pentru care existd angajament bugetar

10. Ordonantare de plata privind -Legea nr.273/2006 -contractul de finantare; Se verifica: 2 zile
cheltuielile care fac obiectul -Ordinul nr.1792/2002 emis de -documentatia justificativi -daca justificdrile sunt corespunzitoare
contractului de finantare ministrul finantelor publice specificd care rezultd din actul | prevederilor din normele legale, inclusiv a celor
previzut de OUG 34/2006 -H.C.L. de aprobare a bugetului | normativ ce reglementeaza stipulate in contractul de finantare;
local operatiunea si/sau domeniul -incadrarea sumei ordonanfate la plata in
-0.G. nr.119/1990 respectiv. subdiviziunea corespunzitoare a clasificatiei
-0.U.G. nr.34/2006 bugetare pentru care existd angajament bugetar;
-Alte acte normative specifice -dac# operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificatd de compartimentul de specialitate
prin”Bun de plata”.
11. | Ordonantare de plata privind -Decretul nr. 209/1976 -nota de fundamentare; Se verifica: 2 zile
avansuri sau sume cuvenite -Legea nr.273/2006 -documentul specific prin care | -concordanta sumelor ce urmeazi a fi eliberate ca
titularului de decont, care se -Ordinul nr.1792/2002 emis de s-a aprobat actiunea §i devizul | avans cu cele previzute in documentul de
acordd prin casierie ministrul finantelor publice acesteia; aprobare a actiunii sau, dupa caz, Incadrarea
-0.G. nr.119/1999 -decontul justificativ al sumelor cuvenite titularului de decont in limita
-H.G. nr.543/1995 cheltuielilor; cheltuielilor justificate prin decontul aprobat;
-H.G. nr.518/1995 -alte documente justificative -dac# operatiunea de lichidare privind realitatea
-Alte acte normative specifice specifice. faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificati de compartimentul de specialitate
prin”Bun de plata”.
12. | Ordonatarile de platd ale -Legea nr.273/2006 -centralizatorul lunar al Se verifica: 2 zile
salariilor, altor drepturi salariale | -Codul muncii(Legea - statelor de salarii; -incadrarea in prevederile bugetului privind
acordate personalului, precum si | nr.53/2003) -situatia privind repartizarea numirul maxim de posturi si creditele bugetare

ale obligatiilor fiscale aferente
acestora

-Legile bugetare anuale
-Legea nr.154/1998
-0.U.G. nr.24/2000
-Legea nr.188/1999
-0.G. nr.7/2001
-Legea. nr.95/2006
-Legea nr.19/2000
-Legea nr.76/2002

pe luni a cheltuielilor de
personal aprobate;

-situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal
finantate de la buget pe
luna...;

-alte documente.

destinate cheltuielilor de personal (cheltuieli cu
salariile, contributii pentru asiguririle sociale de
stat, contributii pentru asiguririle de somaj,
contributii pentru asiguridrile sociale de sanitate
etc);

-daci au fost aplicate cotele legale de contributii;
-daci operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
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-0.U.G. nr.147/2002

-Ordinul nr.1792/2002 emis de
ministrul finanfelor publice
H.C.L. de aprobare a bugetului
local

-Alte acte normative specifice

certificata de compartimentul de specialitate
prin”Bun de plata”
-regularitatea completirii documentului supus

© vizei.

*#) Aceste documente au gi functia de ordonantare de plata.

D. CONCESIONAREA, iNCHIRIEREA, TRANSFERUL, VANZAREA ST SCHIMBUL BUNURILOR

DIN PATRIMONIUL INSTITUTIILOR PUBLICE

bunurilor disponibilizate
(entitatea public# are calitatea de
vanzator)

-0.G. nr.119/1999

-0.G. nr.19/1995

-H.G. nr.841/1995

Alte acte normative specifice

-decizia de numire a comisiei
de evaluare;

-raportul de evaluare a
bunurilor ce urmeazi a fi

-respectarea prevederilor legale referitoare la
desfasurarea procedurii de valorificare prin
licitatie cu strigare;

-stabilirea termenilor contractuali in concordan{

Nr. Documentul supus controlului Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare a controlului financiar Termen
crt. financiar preventiv preventiv de
acordare
a vizei
0 1 2 3 4 5
1. Contract de concesionare -Legea nr.273/2007 -studiul de oportunitate; Se verificé: 2 zile
inchiriere(entitatea publica este | -0.G. nr.119/1999 -caietul de sarcini; -incadrarea obiectului contractului in lista
concedent/titular al dreptului de | -Legea nr.213/1998 -documentatia licitatiei; cuprinzind bunurile care, potrivit legii, pot f1
proprietate) -0.U.G.nr.54/2006 -documentatia procedurii de concesionate / inchiriate;
-H.G. nr.71/2007 negociere directa. -respectarea prevederilor legale referitoare la
-H.G.168/2007 desfasurarea licitaiei/ negocierii directe;
-H.C.L. de aprobare a -stabilirea termenilor contractuali in concordanta
concesiunii/ inchirierii cu cadrul normativ;
-existenta avizului compartimentului juridic.
2. Proces verbal de predare primire | -O.G. nr.19/1995 -referatul de disponibilizare; Se verific: 3 zile
avand ca obiect transferul -0.G. nr.119/1999 -adresele citre/de la institutiile | -respectarea prevederilor legale referitoare la
bunului faréd plata -H.G. nr.841 /1995 publice care doresc sd desfasurarea procedurii de transmitere fird plata
-H.G.966/19938 utilizeze bunul disponibil. a bunurilor;
-Alte acte normative specifice -existenta avizului compartimentului juridic.
3. Contract de vinzare/cumpdérare a | -Legea nr.273/2006 -referatul de disponibilizare; Se verificé: 1zi
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vandute;
-documentatia licitatiei cu
strigare.

cu cadrul normativ;
-existenta avizului compartimentului juridic.

E. ALTE OPERATIUNI SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

Termen
Nr. Documentul supus controlului Cadrul legal Acte justificative Modul de efectuare a controlului financiar de
crt. financiar preventiv preventiv acordare
a vizei
0 1 2 3 4 5
1. Proces verbal de scoatere din -0.G. nr.119/1999 -nota privind starea tehnici a Se verifica: 1zi
functiune a mijlocului fix -0.G. nr.19/1995 mijlocului fix propus a fiscos | -existenta actelor justificative;
-Legea nr.15/1994 republicata din functiune; -daci actele justificative au fost intocmite oi
-H.G. nr.909/1997 -act constatator al avariei; semnate de persoanele in drept;
-Alte acte normative specifice -devizul estimativ al reparatiei | -daci sunt indeplinite conditiile scoaterii din
capitale; functiune.
-alte acte justificative.
7, Decontul privind cheltuielile -Legea nr.273/2006 -actul intern de decizie privind | Se verifica: 2 zile
ocazionate de organizarea fn tard | -0.G. 119/1999 organizarea actiunilor de -prezentarea in termenul legal a documentelor
a actiunilor de protocol, -0.G. nr.80/2001 republicata protocol, a unor manifestiri cu | justificative pentru cheltuielile efectuate;
a manifestérilor cu caracter -H.G. nr.543/1995 caracter cultural — stiinific, -daci documentele justificative sunt cele
cultural-stiintific sau a altor -H.C.L. sau a altor actiuni cu caracter | previzute de normele legale din punct de vedere
actiuni cu caracter specific -Alte acte normative specifice specific; al formei gi confinutului;
-documente justificative -corectitudinea calculului privind cheltuielile
specifice diferitelor categorii | justificate i, dup@ caz, a penalitétilor de
de cheltuieli. intérziere;
-incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale ;
-daci valoarea cheltuielilor justificate se
fncadreazi In angajamentul bugetar
-actul intern de decizie privind | Se verifica: 2 zile

LI

Decontul de cheltuieli privind
deplasarea In straindtate pentru
indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar

-Legea nr.273/2006

-0.G. nr.119/1999

-Decretul nr.209/1976

-H.G. nr. 518/1995

-H.C.L.

-Alte acte normative specifice

deplasarea in sfriinitate;
-documente justificative
specifice diferitelor categorii
de cheltuieli.

-dacd documentele justificative sunt cele
previzute de normele legale din punct de vedere
al formei si continutului;

-prezentarea in termenul legal a documentelor
justificative pentru cheltuielile efectuate;
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-corectitudinea calculului privind cheltuielile
justificative si,dupa caz, a penalitifilor de
intérziere;

-documentul de restituire a avansurilor
nejustificate §i, dupd caz, a penalitfdilor;
_incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale;
-daca valoarea cheltuielilor justificate prin decont
se incadreaza in angajamentul bugetar.

Decontul de cheltuieli privind -Decretul nr.209/1976 -actul intern de decizie privind | Se verifica: 2 zile
justificarea avansului acordat -0.G. nr.119/1999 deplasarea in {ard sau,dupa -daca documentele justificative sunt cele
pentru deplasari in tard si/sau -H.G. nr..543/1995 caz, referatul aprobat privind prevazute de normele legale din punct de vedere
pentru achizitii prin cumpirare -0.U.G. 34/2006 achizifia directd; al formei si continutului;
directd -Alte acte normative specifice -documente justificative -prezentarea in termenul legal a documentelor
specifice diferitelor categorii justificative pentru avansul primit;
de cheltuieli. -corectitudinea calculului privind sumele
justificate i, dupa caz, a penalitifilor de
intarziere;
~documentul de restituire a avansurilor
nejustificate $i, dupi caz , a penalitdfilor;
-incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale;
-daci valoarea cheltuielilor justificate prin decont
se fncadreazi In angajamentul bugetar.
Contractul de sponscrizare in -Legea 215/2001 -nota de fundamentare a Se verifica: 1zi
care entitatea publicd este -H.C.L. contractului de sponsorizare. -daci entitatea publicd desfasoard sau urmeaza si
beneficiar al sponsorizarii -Legea nr.32/1994 defisoare a activitate din cele previzute la art.4
-0.G.nr.119/1999 din Legea nr.32/1994 cu modificarile ulterioare;
-existenta avizului compartimentului juridic.
Dispozitia de incasare catre -Decretul 209/1976 -decontul de cheltuieli Se verifici: 1z
casierie -0.G.nr.119/1999 prezentat de titularul de avans; | -aprobarea de citre conducétorul entitatii publice
-Alte acte normative specifice -decizia de imputatie; a decontului de cheltuieli;
-alte acte din care rezulta -modul de calcul a sumei ce urmeaza a fi incasata;
obligatii de plati in sarcina -daci dispozitia de incasare este infocmita pentru
unor persoane. suma ce urmeaz a fi incasati.
Cerere de tragere si cerere de -0.G. nr.119/1999 -nota de fundamentare ; Se verificd : 1z

alimentare a contului special in
cadrul imprumuturilor
externe(inclusiv a avansului)

-Legea de ratificare a acordului
de imprumut
-Alte acte normative specifice

-contractele interne sau
externe ;

-ordinele de platd prin care s-
au efectuat plagi in cadrul
procedurilor de ratificare ;
-alte documente.

-legalitatea si regularitatea documentelor
justificative ;

-incadrarea platilor solicitate in prevederile
contractului intern sau extern ;

-existenta documentului organismului finanjator
internajional de acceptare a contractului intern sau
extern ("no objection”);
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-dacd operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor gi exactitatea sumei datorate este
certificati de compartimentul de specialitate prin
”Bun de platd”.
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ANEXA Nr, 2
la Dispozitia nr. i
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TABEL NOMINAL

CU PERSOANELE DESEMNATE A SEMNA DOCUMENTELE
SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV
IN FAZA DINAINTEA EXERCITARII LUI
(certificare pentru control financiar preventiv)

Nr. NUMELE S3I Functia Specimen
ert PRENUMELE de Obs.
semnatura

Viceprimar
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ANEXA Nr. 3
la Dispozitia nr. Cy
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TABEL NOMINAL

CU PERSOANELE DESEMNATE A EXERCITA
CONTROLUL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

NE, NUMELE SI Specimen
ort. PRENUMELE Functia de Obs.
semnatura

2. Refererit 1
IRIMESCU ELENA A

INLOCUITOR

i CONEAC Inspector TITULAR
ILENUTA superior | { '
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Anexa nr.4 la Dispozitia nr &1 A5 ng/f?”

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)

A CONTRACTELOR / COMENZILOR IN CARE PRIMARIA ARE CALITATEA DE

PRESTATOR / FURNIZOR DE SERVICII PUBLICE / BUNURI

g“' Obiectivele verificarii

rt. o

1. Existenta actelor justificative

Fad s - Documentul de aprobare a efectuarii serviciului sau a livrarii bunului si
respectiv a procedurii legale de vanzare / inchiriere / concesionare

1.2. - Actul de numire a reprezentantilor legali care pot semna contractele

1.9, - Alte documente specifice

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2.1. - Actele justificative de la pct. 1

4.2 - Proiectul de contract / comanda

2.3, - Existenta avizelor de |a responsabilul cu achizitiile

2.4. - Existenta aprobarii de catre ordonatorul de credite

3. Incadrarea serviciului in obiectul de activitate al primariei

4, Contractul

4.1. - 54 prevada datele de identificare a partilor contractante

4.2 - Sa prevada calitatea si cantitatea serviciului/bunului contractat

4.3. - Sa prevadd termenul de valabilitate a contractului si modalitatile de
prelungire/incetare a acestuia

44, - Sa prevada modalitatea de tarifare a serviciului prestat sau bunului livrat, cu
respectarea legii si a HCL

4.5. - Sa prevada modalitatea si termenul de decontare a serviciului
prestat/bunului livrat

4.6. - Sa prevada conditiile de aplicare a fortei majore
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A CONTRACTULUI / COMENZII DE ACHIZITII PUBLICE

O
=4

Obiectivele verificarii

Existenta actelor justificative

- Programul anual al achizitiilor/planul anual de investitii

- Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achizitie

- Anuntul/invitatia de participare la procedura

- Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei

- Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere

- Ofertele

- Documentul de aprobare a hotarérii comisiei de evaluare/negociere

- Comunicarile catre ofertani a rezultatului aplicarii procedurii

- Documentul privind solutionarea contestatiilor

| | i it | i ] it | | i ] i | e
sl |No|o| A Wi

©

- Actul de aprobare a documentafiei tehnico-economice a obiectivului de
investitii (in cazul investitiilor)

1791, - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii
cheltuielilor asimilate investitiilor (in cazul modernizarilor si reparatiilor)

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2 - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Proiectul de contract/comanda

3. Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

31 - Nivelul sumelor inscrise In programul anual de achizifii/plan anual de
investitii

3l - Nivelul surselor prevazute in Bugetul de venituri si cheltuieli

33 - Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului castigator

4. Contractul |

4.1. - Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor/planul anual de investitii

4.2. - Sa prevada calitatea si cantitatea serviciilor/produselor contractate, conform
actelor justificative

4.3. - Sa prevada constituirea garantiei de buna execufie

4.4. - S4 prevada acordarea de avansuri cu respectarea legii

4.5. - Sa prevada actualizarea pretului cu respectarea legii

4.6, - S4 fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei

4.7. - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
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PRIMARIA COMUNE! BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) 3
A FACTURILOR PENTRU VANZARI DE BUNURI, SERVICII, LUCRARI

oy Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1 - Contracte sau comenzi pentru executarea de lucrari sau prestarea de
servicii

j ) - Anexe si documente prevazute in contracte/comenzi care sa asigure
Tncasarea contravalorii serviciilor prestate

1.8, - Figsele de calculatie pentru eventualele servicii / lucrari prestate
Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2., - Actele justificative de la pct. 1

2.2 - Existenta avizelor compartimentelor in cadrul carora a fost prestat serviciul
sau executata lucrarea

2.3. - Existenta certificarii in vederea acordarii vizei CFP

3. Incadrarea serviciului in obiectul de activitate al primariei

4, - Factura trebuie sa indeplineasca toate cerintele prevazute de Codul
fiscal si sa ofere urmatoarele informatii:

4.1. -Numarul de ordine si seria, care identifica factura in mod unic,

4.2 - Data emiterii facturii,

4.3. - Data la care au fost livrate bunurile/prestate serviciile, data la care a fost
incasat un avans, in masura in care data difera de data emiterii facturii,

4.4, - Datele de identificare ale furnizorului si beneficiarului, denumirea, adresa si
codul de inregistrare in scopuri de TVA sau dupa caz codul de identificare
fiscala,

4.5. - Denumirea beneficiarului care nu este stabilit in Romania si care si-a
desenmnat un reprezentant fiscal, precum si denumirea/numele, adresa si
codul de inregistrare prevazut la art.153 din Codul fiscal ale reprezentantului
fiscal,

4.6. - S& prevada denumirea, calitatea si cantitatea serviciului/bunului contractat

4.7. - O referire la alte facturi sau documente emise anterior, atunci cand se emit
mai multe facturi sau documente pentru aceeasi prestare/livrare,

4.8. - Se verificad daca operatia este legald, necesara, oportuna $i economicoasa,
pe baza documentatiei prevazute de compartimentul de specialitate,

4.9. - Se verifica daca operatia se ncadreaza In obiectul de activitate al primariei
si dac3 existd contracte sau comenzi care au stat la baza emiterii facturii,

4.10. - Sa prevada inscrierea pretului, tarifului conform reglementarilor in vigoare

4.11. - Se verificd respectarea conditilor privind tariful, termenele de

livrare/prestare, termenele de plata
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) A
A C.E.C., CERERE DE NUMERAR ETC. PENTRU RIDICARI DE NUMERAR IN LEI

glr. Obiectivele verificarii

rt.

1. Existenta actelor justificative

ey 8 - Angajamentul global/individual

12, ~ Stat salarii, decizii, ordine de deplasare, etc., in baza carora s-a stabilit
necesarul de numerar

1.3. - Nota de fundamentare — componenta necesarului de numerar
Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru.:

24, - Actele justificative de la pct. 1

22, - Ordonantarea de plati a documentelor in baza carora s-a stabilit necesarul
de numerar

3: Stabilirea corectd a sumei propusa pentru ridicare din banca

4, Incadrarea sumei propuse pentru incasare, in:

4.1. - Nivelul angajamentului global/individual

2 - Nivelul disponibilitatilor in contul bancar

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de incasare cu cele din actele
justificative pentru:

8.1 - Natura plétii din numerarul ridicat din banca

5.2, - Beneficiarul platii

5.k - Completarea rubricilor prevazute de formular
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) .
A DISPOZITIEI DE INCASARE (CATRE CASIERIA UNITATII)

N, Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative anexate

1T - Documentatia specificd operatiunii de incasare respective (factura, referat
etc.)

1.2 - Angajamentul individual in baza caruia se obliga sa plateasca prin casierie
suma datoratd (contract de inchiriere, procese verbale de verificare etc.),
Hotarari judecatoresti si angajament de platd,

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, dupa caz, pentru:

2.1, - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Ordonantarea de incasare a sumei datorate

3 Stabilirea corectd a sumei de incasat

4. Respectare plafonului valoric care poate fi incasat zilnic de la o singura
persoana fizica sau juridica

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de incasare cu cele din actele
justificative pentru:

< - Natura incasarii

8.2, - Platitorul sumei

5.5, - Suma datorata cu mentionarea daca include sau nu TVA

54. - Completarea tuturor rubricilor prevazute de formular
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA A FACTURII PRIVIND ACHIZITII DE
PRODUSE/SERVICII/LUCRARI

s Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. - Contractul/comanda (sau alta forma de angajament juridic)

1.2. - Procesul verbal de receptie (cod 14.2.5.),Proces —verbal de receptie
provizorie (cod 14.2.5.a), Proces —verbal de punere in functiune (cod
14.2.5.b) sau Nota de receptie si constatare de diferente (cod 14.3.1A)

e Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2.\, - Actele justificative de la pct. 1

v - Ordonantare de plata

2.3 - Certificarea in vederea controlului financiar preventiv

3. Stabilirea corectd a sumei propusa pentru plata

4. Incadrarea sumei propusa pentru plati in:

4.1. - Nivelul angajamentului din contract (comanda etc.)

4.72. - Nivelul disponibilitatilor existente in prevederile bugetare si in conturile
bancare

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele
justificative pentru:

5.1, - Natura cheltuielii

5.2, - Numarul si data emiterii facturii

9.3. - Beneficiarul sumei

5.4. - Banca beneficiarului

6. Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

8.1 - Cantitatea de produse/lucrari receptionate si servicii prestate

6.2. - Calitatea produselor/lucarilor receptionate si serviciilor prestate

B.3. - Pretul unitar si al valorii totale a produselor receptionate/lucrarilor executate
si serviciilor prestate

6.4. - Termenele de livrare, executare gi prestare

6.5 - Modalitati de facturare

6.6. - Modalitatea de plata

6.7. - Completarea tuturor rubricilor prevazute de formular
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

5 LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) 5
A ORDONANTARII DE PLATA (PRIN CEC, ORDIN DE PLATA S| DISPOZITIE DE PLATA
PRIVIND ACHIZITII DE PRODUSE,SERVICII, LUCRARI SI ALTE OBLIGATII FISCALE ALE

PRIMARIEI (DUPA CAZ)

M Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1 - Angajamentul global/individual realizat prin Bugetul de venituri si cheltuieli

el _Contractul/comanda (sau alté forma de angajament juridic)

1.3 - Factura (cod 14.4.10), factura (14.4.10/aA) sau alte tipuri de facturi si
documente aprobate conform reglementarilor legale

1.4. - Declaratii privind obligatiile fiscale i centralizatorul statelor de salarii

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2.1, - Actele justificative de la pct. 1

2.4 - Ordonantarea de plata

3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata

4. Tncadrarea sumei propusa pentru plata in:

4.1. - Nivelul angajamentului (din contract/comanda, factura etc.)

4.2. ~ Nivelul angajamentului legal (obligatii fiscale stabilite Tn cote fixe)

4.3. - Nivelul disponibilitatilor existente in conturile bancare

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele
justificative pentru:

5.1, - Natura obligatiei

8.2, ~Numarul si data documentului in baza caruia se ordonanteaza plata

53 - Beneficiarul sumei

54. - Banca beneficiarului

5.5, " Codurile obligatiilor fiscale din ordinele de plata s3 corespunda cu cele din

| declaratiile fiscale In baza carora se ordonanieaza plata
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA A CERERII DE DESCHIDERE
ACREDITIVE SAU SCRISORI DE GARANTIE

i Obiectivele verificarii
| Crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1 - Contractul/comanda sau alta forma de angajament juridic
1.2. - Documentatia specifica, conform actului normativ care reglementeaza
domeniul
p Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:
N - Actele justificative de la pct. 1
2.2, - Ordonantare de plata
3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata
4. incadrarea sumei propusa pentru plata in:
1 4.1 - Angajamentul asumat
4.2 - Nivelul disponibilului din cont si prevederi bugetare
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platda cu cele din actele
justificative pentru:
8.1. - Natura platii
B2, - Cuantumul sumei
5.3. - Beneficiarul sumei
| 5.4. - Banca beneficiarului sumei
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PRIMARIA COMUNE! BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A DECIZIE] PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV
DE CHELTUIELI

Obiectivele verificarii

1 Existenta actelor justificative

1.1 - Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate

Tl - Invitatii, comunicdri, alte documente de la partenerul extern
1.9

2

- Nota-mandat privind deplasarea
Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnaturi legale, dupa

caz, pentru:

2. - Actele justificative de la pct. 1

22 - Aprobarea (HCL) si alte avize privind deplasarea, inclusiv devizul estimativ
de cheltuieli

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. Incadrarea valorii devizului in:

4.1. ~Nivelul cheltuielilor prevazute in Bugetul de venituri si cheltuieli

4.2, - Nivelul disponibilitatilor banesti

4.3. - Baremurile prevazute de normele legale
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

3 LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) i
A ORDONANTARII DE PLATA A REFERATELOR PENTRU ACORDARE AVANS IN LEI
SI/ISAU VALUTA

Nr. Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative

1,1 - Buget de venituri si cheltuieli aprobat

2. - Dispozitie de deplasare/ordin de deplasare, comanda, referate de necesitate
sau alta forma de angajament juridic

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, pentru:

2% - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Ordonantarea de plata

3. Stabilirea corecta a sumei de plata

4. Incadrarea sumei propusa pentru plata in:

4.1. - Nivelul angajamentului asumat

4.2. - Nivelul cheltuielilor din Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat

4.3. - Nivelul disponibilitatilor banesti

b Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele
justificative pentru:

2.1, - Natura cheltuielii pentru care se solicitd acordare de avans

5.2, - Beneficiarul avansului

5.3. -~ Numarul si data documentului in baza caruia se aproba acordarea de avans
spre decontare
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PRIMARIA COMUNE! BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)

A REFERATELOR PRIVIND EFECTUAREA UNOR CHELTUIELI OCAZIONALE

i Obiectivele verificarii

rt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. - Nota de fundamentare a actiunii pentru care se solicita aprobarea efectuarii
unor cheltuieli

1.2. - Actul intern de decizie privind aprobarea actiunii respective

1.3. - Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat

2 Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct.1

2.2, - Actul intern de dispozitie inclusiv devizul intocmit pentru actiunea respectiva

3. Stabilirea corecta a valorii devizului/notei de fundamentare, dupa caz

4, incadrarea valorii devizului/notei de fundamentare in:

4.1, - Nivelul cheltuielilor aprobate prin Bugetul de venituri si cheltuieli

4.2 - Nivelul prevazut de actul normativ al actiunii (unde este cazul)

4.3, - Nivelul aprobat prin HCL
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) |
A DISPOZITIEI DE PLATA CATRE CASIERIA PRIMARIEI

e Obiectivele verificarii
Crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1 - Documentatia specifica operatiunii de plata prin casieria institutiei (referate,
hotarari ale Consiliului Local, cereri acordare ajutoare, etc.)
1.2: - Angajamentul individual in baza caruia se plateste prin casierie suma
datorata (contract, referat etc.)
| 2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, dupa caz, pentru actele
justificative nominalizate la pct.1
< Stabilirea corecta a sumei de plata
4. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele
justificative pentru:
4.1. - Natura platii
4.2 - Beneficiarul sumei
4.3. - Suma platita
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)

A ORDONANTARII DE PLATA A SALARIILOR $1 ALTOR DREPTURI BANESTI

ACORDATE PERSONALULUI

s Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative

ifi - Statele de salarii si centralizatorul lunar al acestora

1.2 - Statul de funcitii

1.3 - Diverse documente in baza cdrora s-au calculat drepturile salariale: foaie
colectivid de prezentd, decizii de numire pe functii, cerere de acordare
concediu de odihna, HCL, referate/fise de acordare prime etc.

1.4. - Situatie privind monitorizarea cheltuielilor de personal

1.5. - Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2.1 - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Ordonantarea de plata

3. Incadrarea sumei propusé pentru plata in:

3.1. - Nivelul cheltuielilor de personal aprobate prin Bugetul de venituri si cheltuieli

3.2 - Soldul contului de disponibilitafi

4. Incadrarea numarului de personal din statul de salarii in:

4.1. - Numarul maxim de personal aprobat prin HCL gi Bugetul de venituri gi
cheltuieli

4.2, - Numarul rezultat din statul de functii

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din actele
justificative pentru:

5.1, - Tipul platii

% - Beneficiarul sumei

5.9, - Cuantumul sumei de plata
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A DECONTULUI DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT
PENTRU DEPLASARI IN TARA SI/SAU STRAINATATE SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN
CUMPARARE DIRECTA

N Obiectivele verificarii
Crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. - Referatul de necesitate

1.2, - Dispozitie si/sau ordin de deplasare, dupa caz

1:3. - Alte documente specifice operatiunii (facturi fiscale, bilet de
avion/tren/autobuz, chitante PTTR, foi de parcurs etc.)

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, dupa caz, pentru:

2.1. - Actele justificative de la pct. 1

2.2. - Ordonantarea de decontare

5 Stabilirea corectd a sumei propusa pentru decontare

4. Incadrarea sumei propusa pentru decontare in:

4.1, - Nivelul cheltuielilor prevazute Tn Bugetul de venituri si cheltuieli

4.2. - Nivelul cheltuielilor aprobate prin referatul de necesitate, dispozifie de
deplasare etc., dupa caz

5. Corespondenta datelor din ordonantarea la decontare a decontului de
cheltuieli cu cele din actele justificative pentru:

a1, - Natura cheltuielilor decontate

5.2, - Suma propusa pentru decontare

5.3 - Beneficiarul decontului propus spre decontare
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PRIMARIA COMUNE! BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST) )
A DOCUMENTULUI PRIVIND JUSTIFICAREA TICHETELOR DE MASA

o Obiectivele verificirii

rt.

1. Existenta actelor justificative

1.1 - HCL si Dispozitia de aprobare a listei cu salariafii beneficiari de tichete de
masa

e - Documente privind achizitia tichetelor de masa

1.8. - Documente in baza cérora s-a stabilit numarul de tichete de masa cuvenit
salariatilor (foaia colectiva de prezentd, ordin/decizie de deplasare, cerere de
acordare concediu de odihna etc.)

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, dupi caz, pe actele
justificative prezentate la punctul 1:

3. Stabilirea corectd a numarului de tichete de masa cuvenit

4, incadrarea numarului de tichete de masa propus pentru decontare in:

4.1. - Nivelul cheltuielilor prevazute in Bugetul de venituri si cheltuieli

42, - Nivelul legal al numarului de tichete la care are dreptul fiecare salariat
beneficiar functie de prezenta sa la serviciu

. Corespondenta datelor dintre continutul actelor justificative in ceea ce
priveste:

51, - Numarul de tichete decontate/distribuite

B2 - Beneficiarul tichetelor sa fie nominalizat in lista cu salariatii beneficiari,
aprobata prin dispozitie

9.3 - Numarul zilelor pentru care se deconteazi tichete de mas3 s3 corespunda

cu situatia din foaia colectiva de prezent
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A REFERATULUI, PROCESULUI VERBAL DE CONSTITUIRE/UTILIZARE A FONDURILOR

PROPRII
Nr. T T
Obiectivele verificarii
| Crt.

1. Existenta actelor justificative

8 - Nota de fundamentare

1.2 - Angajamentul bugetar global/individual (HCL)

1.3 - Documentatia specifica, conform actului normativ care reglementeaza
domeniul

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

o - Actele justificative de la pct. 1

2.2, - Ordonantarea de constituire/utilizare

3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru constituire/utilizare

4. Incadrarea sumei propusa pentru constituire/utilizare in:

4.1. - Nivelul surselor prevazute in Bugetul de venituri si cheltuieli

4.2. - Nivelul disponibilitatilor banesti existente in conturi

4.3. - Nivelul reglementat prin actele normative (dupa caz)

b, Corespondenta datelor din ordonantarea de constituire/utilizare cu cele
din actele justificative pentru:

9.1, - Natura fondului constituit/utilizat

15,2 - Beneficiarul sumei
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A CONTRACTULUI DE CREDIT/LEASING

. Obiectivele verificarii
Crt.
1. Existenta actelor justificative
1:1, - Nota de fundamentare privind necesitatea contractarii creditului/leasingul,
aprobata
12 - Hotarérea Consiliului Local de aprobare contractare imprumut pe termen
mediu si lung
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnaturi legale, dupd
caz, pentru:
2.1. - Actele justificative prevazute la pct.1
2.2, - Proiect de contract de imprumut
3 Incadrarea valorii contractului in:
3.1 - Nivelul creditului aprobat prin Hot&rarea Consiliului Local
3.2, - Nivelul creditului acceptat de unitatea bancara
4. Contractul de credit:
4.1. - Sa prevada suma aprobata pentru contractare
4.2, - Conditiile de tragere, utilizare, rambursare etc.
4.3, - Conditiile impuse de banca pentru garantarea creditului
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PRIMARIA COMUNE! BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A REFERATELOR, PROCESELOR VERBALE (LIPSURI GESTIUNE, DETERIORARI DE
BUNURI, CALAMITA]’I PIERDERI DIN CASAREA S| DECLASAREA MIJLOACELOR
CIRCULANTE, AMENZI, PENALITATI, MAJORARI, DOBANZI)

Ir. Obiectivele verificarii
Crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. - Procese verbale de control, Proces verbal de inventariere, Proces verbal al
comisiei constituite in urma unei calamitati, Hotarari judecatoresti
1.2 - Declaratii, documente de anchetd a cazului in spetd, alte documente
justificative, dup3 caz
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru actele justificative prevazute la pct.1
X, Stabilirea corecta a sumei pentru care s-a intocmit referatul, procesul
verbal
4. Incadrarea sumei respective in:
4.1. - Sursele/cheltuielile prevdzute Tn Bugetul de venituri si cheltuieli
4.2, - Valoarea reglementata prin actele normative/valoarea inscrisa in titlurile de
creanta
8. Corespondenta datelor din ordonantarea efectuarii operatiunii in cauza
cu cele din actele justificative pentru:
8.1 - Natura operatiunii supusa ordonantarii
2.2, - Beneficiarul operatiunii
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A PROCESELOR VERBALE DE VALORIFICARE/CASARE ACTIVE SCOASE DIN

FUNCTIUNE
Nr. i b, oo
Obiectivele verificarii
| Crt.
1. Existenta actelor justificative
11, - Hotararea Consiliului Local si aprobarea ordonatorului de credite privind
aprobarea scoaterii din functiune a activelor in cauza
1.2, - Procesul verbal al comisiei desemnate pentru dezmembrare/casare
1.8, -Documente privind valorificarea acestora prin vanzare/dezmembrare(inclusiv
documente din care sa reiasa parcurgerea etapelor prevazute de lege
pt.valorificare, anunturi etc.)
1.4. - Documente privind materialele rezultate din casarea lor prin dezmembrare
1.5. - Documente privind adjudecarea valorificarii prin vanzare
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru actele justificative previzute la pct.1
3. Stabilirea corecti a sumei rezultata din valorificare/casare
4, Corespondenta datelor din ordonantarea efectuirii operatiunii de
valorificare/casare cu cele din actele justificative pentru:
4.1. - Natura operatiunii
4.2. - Suma rezultata din valorificare/casare
4.3. - Beneficiarul operatiunii ]
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PRIMARIA COMUNE! BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A REPARTIZARII / MODIFICARII REPARTIIZARII VENITURILOR SI CHELTUIELILOR PE
TRIMESTRE §I A CHELTUIELILOR PE CLASIFICATIA BUGETARA

Cl?lrt Obiectivele verificarii
1. Existenta actelor justificative
Tl - Buget de venituri si cheltuieli aprobat
1. - Notele de fundamentare ale Bugetului de venituri si cheltuieli
1 - Solicitarile responsabilului cu achizitile si ale ordonatorilor teriiari privind
necesarul pe elemente de cheltuieli si repartizarea acestora pe trimestre
2 Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéturi legale, dupa
caz, pentru actele justificative prevazute la pct.1
L Stabilirea corecta a sumei propusa a fi repartizatd pe trimestre si/sau a
cheltuielilor activitatile primariei
; Incadrarea sumei propus3 a fi repartizata in:
4.1. - Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat
2. - Nivelul solicitarilor transmise responsabilii de activitati
5. Corespondenta datelor din repartizarea/modificarea repartizarii
veniturilor si cheltuielilor si a cheltuielior alocate cu:
8l - Sumele inscrise in Bugetul de venituri si cheltuieli
5.2, - Sumele solicitate de activitafile primariei si scoli
8.3, - In cazul modificarii repartizarii si cu sumele aprobate/transmise anterior la
aceste structuri ale clasificafiei bugetare
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PRIMARIA COMUNEI BILCA

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A LISTEI OBIECTIVELOR DE INVESTITI/MODIFICAREA STRUCTURII LISTEI
OBIECTIVELOR DE INVESTITII

,':\”' Obiectivele verificarii

rt.

1. Existenta actelor justificative

1% - Notele de fundamentare privind necesitatea achizitiei de lucrari de natura
investitiilor, dotari independente, softuri

1.2 - Programul anual al achizitiilor (PAAP)

1.3. - Proiectul Bugetului de venituri si cheltuieli/Bugetul de venituri si cheltuieli
aprobat

2 Existenta vizelor, certificarilor, aprobadrilor, altor semnéturi legale, dupa
caz, pentru actele justificative prevazute la pct.1

3 Stabilirea corecta a sumelor propuse a fi incluse in lista obiectivelor de
investitii in baza estimarilor facute in documentatia privind achizitia sau
a contractelor incheiate, dupa caz

4. Incadrarea sumei propusa a fi inclusa in lista obiectivelor de investitii in:

4.1, - Resursele de finantare incluse in proiectul Bugetului de venituri si cheltuieli /
Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat

4.2. - In cazul modificarii structurii initiale a listei, incadrarea in totalul cheltuielilor
aprobate in lista obiectivelor de investitii initiala

5. Corespondenta datelor inscrise in lista obiectivelor de investitii cu:

5.1, - Sumele inscrise la surse de finanfare in Proiectul Bugetului de venituri si
cheltuieli/ Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat

5,2, - Solicitarile incluse n Planul anual al achizitiilor
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